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PROCEDURE: Het omzetten van een S-operator naar een BE-operator 

 
Stappenplan: 
 

1. Voordat we een nieuwe operator in Sanitel aanmaken controleren we of deze operator reeds 
aanwezig is als BE-operator of S-operator. 

2. Indien er voor deze operator geen gegevens aanwezig zijn in Sanitel, maken we een volledig 
nieuwe operator aan in Sanitel met een BE-nummer. 

3. Indien de operator aanwezig is als BE-operator kunnen we verder en passen we de gegevens 
aan volgens de nieuwe aanvraag (via Beheer Detail). 

4. Indien de operator in Sanitel aanwezig is als S-operator moeten we: 
a. Dit S-nummer de-activeren 
b. Een BE-nummer voor deze operator aanmaken 
c. Het verouderde S-nummer koppelen met het nieuwe BE nummer 

 
 

 
A. Inactiveren van een S-nummer: 

 
1. Opzoeken of een operator reeds in sanitel aanwezig is als BE of S-operator: 

 

 
 

- Kies “Opzoeken operator” 
- Vul de nodige zoekcriteria in (postcode, straat,…) 
- Zet de status van de operator op BLANCO 
- Klik op “Zoeken” 
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2. De operator is aanwezig als S-operator: 
 
Klik op het gele mapje voor de lijn. 
Niet op de V klikken omdat U dan maar een beperkt aantal gegevens te zien krijgt. 
Alle stappen dienen in deze volgorde te gebeuren: 

 

 
 
Ga naar het tabblad contacten en verwijder het “RIJKSREGISTERNUMMER”: 
SCHRIJF DIT NUMMER OP EEN BLAD OF KOPIEER HET OM HET NIEUWE BE-NUMMER AAN TE 
MAKEN!!!!!!!!!!!!!! 
 

 
 
Klik op “Beheer detail”: 
 

 
 
Klik op “EDIT” voor de lijn met de wettelijke contactgegevens: 
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Verwijder het rijksregister. Schrijf dit eventueel ergens op of copy/paste ergens: 
 

 
 
Klik onder aan op “Bijwerken” zodat de grote pop-up met de wettelijke contactgegevens ook verdwijnt: 
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Verwijder het KBO/BOOD-nummer indien dit aanwezig is en zet de status op verouderd. 
Klik daarna op “BIJWERKEN”: 
 

 
SCHRIJF HET KBO/BOOD-nummer, indien aanwezig, OP EEN BLAD OF KOPIEER HET OM HET 
NIEUWE BE-NUMMER AAN TE MAKEN!!!!!!!!!!!!!! 
 
Resultaat: 
 

 
 
EINDE DEEL 1. 
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B. BE-nummer voor deze operator aanmaken 
 

- Klik op “Beheer operator”: 
 

 
 
Tabblad “Algemeen”: 
 

 
 
 



6 
06/10/2010 

1. Klik op “Creatie nieuw”. 
2. Geef de naam in. 
3. Geef het ON-nummer in uit BOOD en klik op de “V” na het vierkant. 
4. Vul de “Aard” in: Natuurlijk persoon. 
5. Vul de “Taal” in. 
6. Geef de begindatum in. 

 
Info: Door het klikken op de “V” na KBO/BOOD worden bepaalde gegevens voor de operator reeds 
ingevuld. Deze kunnen aangepast worden. 
 
 
Tabblad “Type”: Vink de juiste rollen aan. 
 

 
 
Tabblad “Contacten: Klik op “EDIT”: 
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Vul de contactgegevens in en vergeet het rijksregister niet en klik op “Bijwerken”: 
 

 
 
Klik op “Toevoegen”: 
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Vink het vierkantje voor “Waarschuwing negeren” aan en klik op “Toevoegen”; 
 

 
 
Operator is aangemaakt en heeft een BE-nummer: 
 

 
 
EINDE DEEL 2. 
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C. Het verouderde S-nummer koppelen met het nieuwe BE nummer: 

 
Klik op de “Beheer detail”-knop: 
 

 
 
Ga naar het tabblad “Relaties” en klik op “Relatie toevoegen”: 
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Zoek het S-nummer op: 
 

 
 
Klik op “BIJWERKEN”: 
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RESULTAAT: 
 

 
 
 

EINDE PROCEDURE 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


