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1. Doel

Deze procedure heeft tot doel een efficiénte inschrijving van monsters en hun resultaten in de LIMS

systemen van de 5 FAVV laboratoria te bekomen.

2. Toepassingsgebied

De procedure wordt toegepast bij alle inschrijvingen van monsters en hun resultaten in het LIMS-systeem.

3. Referenties

4. Definities en afkortingen

Definities/afkorting | Verklaring

RQ Request

SC Staal

PG Parametergroep
PA Parameter

ME Methode

IC Infokaart

Il Infoveld
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5. Algemene structuur van Unilab

5.1. Algemene structuur

L
Request (RQ)

|

Sample (SC) I‘

|
|

Parameter Group
(PG)

%

Parameter (PA)

.

Method (ME)

|
|

Info Field (I1)

5.2. Flow van een Foodnetmonster

1. PCE

11 Inscannen van het monster (10.2)

2. Dispatch

2.1 Ontvangst dispatch (10.4)

2.2 Problemen oplossen (10.5)

2.3 Vertrek dispatch (10.6)

2.4 Afhaallijst afdrukken

3. RECEPTIONIST

3.1 Ontvangen van monsters (10.7)

3.2 Invullen infokaart van de monsters (9.1.4)
3.3 Etiketten afdrukken

4, ANALIST

4.1 Bewaring stalen (10.10)

4.2 Werklijst oproepen en afdrukken (11.2 — 11.3)
4.3 Labo-etiketten afdrukken

4.4 Begin analyse invullen

4.5 Resultaten invullen (12.2)

4.6 Validatie 1 (methodeniveau) (11.4)

5. AFDELINGSVERANTWOORDELIJKE

5.1 Validatie 2 (parameterniveau) (10.11)

5.2 Controle facturatie (enkel bij betalende FN-monsters) (11.6)
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6.1
6.2
6.3

5.3.

11
1.2
1.3
1.4
15
1.6
1.7

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

3.1
3.2

4.1
4.2
4.3

LABOVERANTWOORDELIJKE
Validatie 2b (parameterniveau) (10.12)
Validatie 3 (monsterniveau)
Facturatie monsters (enkel bij betalende FN-monsters) (10.13)

ANALIST
Vernietigen stalen (10.14)

Flow van een klantenmonster

RECEPTIONIST
Aanmaak request (8.1.3)
Invullen infokaart van de request (vb. boodnr 2.004.031.183) (8.1.3)
Aanmaak monsters (9.1.3)
Invullen infokaart van de monsters (9.1.4)
Parameters toekennen (9.2)
Waarborgen invullen (9.2)
Etiketten afdrukken

ANALIST
Bewaring stalen (10.10)
Werklijst oproepen en afdrukken (11.2 — 11.3)
Labo-etiketten afdrukken
Begin analyse invullen
Resultaten invullen (12.2)
Validatie 1 (methodeniveau) (11.4)

AFDELINGSVERANTWOORDELIJKE
Validatie 2 (parameterniveau) (10.11)
Controle facturatie (10.13)

LABOVERANTWOORDELIJKE
Validatie 2b (parameterniveau) (10.12)
Validatie 3 (requestniveau) (8.4)
Facturatie request (8.5)

ANALIST
Vernietigen stalen (10.14)
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6. Opstarten van Unilab

6.1. Inloggen op het systeem

* Open ‘Citrix’ op het bureaublad en dubbelklik op Analyser

H citrix Program Neighborhood - FAYY-AFSCA
File Wiew Tools Help
(i X zz
Up Refresh Celete  Properties  Settings Wi
@ v 9 % %K B
er Configuration Define Address Feporter Supervisor User
Management

* Vul uw username en paswoord in (zelfde van Novell)

Hravv-AFsCA

MOS |Winduws |

Citrix: MetaFrame-
Program Neighborhood

CITRIX

Llzernarme: I
Pasgword: I
Tree: IFAF
Context:
FLVVG: users.lab_gen.ext.favv i
FLVVM: users.lab_mll.ext.favv ¢ Context: ITESTJNTFAW

FLVVT: users.lab_ter.ext.favv
LFSAGx: users.lab_gem.ext.favv

LFSAL: users.lab_lie.ext.favv
- [C Sawve Password

Ok

Cancel
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De username, paswoord, Tree en context is identiek hetzelfde als wanneer je inlogt in je computer. De Tree
en cqntext verkrijg jexdoor advarced open te klikken

Novell Login

Did wwou forget your password?

eDirectary | SeripN Diakup | NvAS |

Tree: iFAF

Context iUSERS.LAEI_MLL.EXT.FAW

SErVEr imellesrv

4
(0]4 | Cancel Addvanced <<
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7. Users (US) en userprofielen (UP)

Een userprofiel (UP) bestaat uit een groep users (US). Elk UP heeft specifieke taken, mogelijkheden,

rechten,...

Een user (US) behoort tot 1 of meerdere userprofielen (UP).

Mogelijke UP’s:

UP |OMSCHRIJVING

upP

OMSCHRIJVING

5 |Receptie FLVWG

6 |Analist FLVVG

7 |Verantw. afd. FLVVG

8 |Verantwoordelijke labo FLVVG

9 |Receptie FLVVM

10 |Analist FLVVM

11 [Verantwoordelijke afdeling FLVVM
12 |Verantwoordelijke labo FLVVM

13 |Receptie FLVVT

14 |Analist FLVVT

15 |Verantwoordelijke afdeling FLVVT
16 [Verantwoordelijke labo FLVVT

17 |Réception LFSAGx

18 |Analyste LFSAGx

19 |Résponsable département LFSAGx
20 [Réspondable labo LFSAGx

21 |Réception LFSAL

22 |Analyste LFSAL

23 |Résponsable département LFSAL
24 |Résponsable labo LFSAL

5
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44

Receptie Dispatch Melle

Réception Dispatch Gembloux
Kwaliteitsverantwoordelijke FLVVG
Kwaliteitsverantwoordelijke FLVVM
Kwalliteitsverantwoordelijke FLVVT
Responsable de la qualité LFSAL
Responsable de la qualité LFSAGx
Externe labs

PCE Antwerpen

PCE Brussel

UPC Bruxelles

UPC Hainaut

PCE Oost-Vlaanderen

PCE Vlaams-Brabant

UPC Brabant Wallon

PCE West-Vlaanderen

PCE Limburg

UPC Liege

UPC Luxembourg

UPC Namur

Bij het opstarten word je altijd aangelogd als het UP zoals het standaard voor jou is ingesteld. Het is

mogelijk dat je ook kan werken onder een ander UP. Daarvoor moet je je UP veranderen:

* Klik onderaan op het huidige UP: scherm verschijnt met de andere mogelijke UP’s die jij kan kiezen.
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8. Requests (RQ)

8.1. Request aanmaken

8.1.1. Door wie?

Requests kunnen enkel aangemaakt worden door UP ‘Receptie ...’

8.1.2. Mogelijke statussen

Gepland — actief — te valideren (niv 3) — aanvaard - gefactureerd
Cancelled

Volledige levenscyclus: zie 14.1 Levenscyclus Request
8.1.3. Werkwijze
Je kan dit op 2 manieren doen:
1/ Via de taakbalk — opdrachten creéren — creatie opdracht
Opm: manier 2 werkt sneller
2/ Via de taakbalk — opdrachtlijsten — lijst aanvragen

Op deze manier kan je na de aanmaak van een aanvraag direct verder werken met
de aanmaak van stalen voor deze opdracht. Bij de eerste manier moet je sowieso na
aanmaak van de request toch naar opdrachtlijsten — lijst aanvragen om verder te werken.

Hieronder wordt dus enkel de werkwijze 2 uitgelegd.

* Kies in de taakbalk — opdrachtlijsten — lijst aanvragen

L SIMATIC IT Unilab - Analyzer
J Taak \Weergeven Rapport Help

* Kies in de menubalk — Opdracht — Nieuw... OF kiik op ' &
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&5 SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Opdrachtlijst]

Cir+M

I Etiket &fdrukken ﬂl
L0 @ Irfokaart... Ctri Status
Opdractitlisten B0 e yee details, Cirl+F Status

Eigenschanper...

w

Lijst aanwragen

* In de filterbalk zie je de filter ‘labo’: deze is standaard ingevuld met het labo waartoe je behoort. Dit veld is
beveiligd. De volgende filter ‘beschrijving’ laat je toe een bepaald soort Request te kiezen. Standaard is hier
de waarde ‘externe klant’ ingevuld.

o SIMATIC IT Unilab - Analyzer

J Cpdrachtlijst Opdracht \WWeergeven Wenster Help
I AR=R AR R E AN PN

[FLve | |Externe Kiant |
Labo

EXTERME LARS

Opdracht lijzten

Opdrachtcode

* Als de filters goed zijn ingevuld, klik je op ‘Refresh’ II of ‘F5’

* Er verschijnt een lijn met het door u gekozen Requesttype. Standaard staat het aantal aan te maken
Requesten op ‘1’. U kan dit wijzigen door meerdere keren (als nodig) op ‘aantal’ te klikken of je typt gewoon
een aantal in.

* Daarna klik je rechts in deze lijn — ID(s) genereren OF klik in de werkbalk op OF klik in de menubalk

op Opdracht — ID’s genereren

L+ SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Nieuwe opdracht]

J- Qpﬁ[ichtlijs Opdracht )Wweergeven “enster Help
IO ETEE AN

IFLV\-’(‘E\/ | |Exterre kiant =]
Labo Beschrijving

Opdracht liisten Opdrachttype |ﬁ3«antal| Opdrachtrode
B Eyyeee——

» |Externe klant
” ID(s) genereren

Lijst aarwragen W Opclrachit(ery aanmaken. .

* Unilab creéert per opdrachttype een unieke code: RQ-YYWWxxxx

RQ- :geeft aan dat het om een Request gaat
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YY : jaartal

WwWw : weeknummer

xxxx  :oplopend volgnr. over alle labo’s; per jaar terug start vanaf 0

* De infokaarten van de request worden automatisch geopend en kunnen ingevuld worden:

—Feceptie

Referertie aanvraag |

Monsternemer I j

Receptionist |Veerle Landsheere

Datum monstername | /

Datm ontvangst ﬁllflwzuu? 1018 | ——p
Daturm inschrijing |§'7§11f1|:|f200? 0:6  ~|

Daturn limiet If?llle;QDD? -] T

[~ “erzegeld?

Zegelnummer I

Interne opmerking |

Yalidators |

# van de andere datumvelden: hier typ je
de datum en eventueel het uur manueel in:
dd/mm/jjjj hh:mm:ss

Rode rand rond veld: wijst op een verplicht
in te vullen veld.

Het uur van deze velden kan ook manueel
gewijzigd worden.

—Facturatie

Maam Sanyrager |

pidres |

urrrmer I Eus I

Pastcads I

Germesnte |

Lard |

Telefoonnummer |

Faxnummer |

E-mail adres |

BTi-tarief I
V¥ Operator Betalend
™ cash

CaeriEr I
Rijksregisternurmmer I J

Rode rand wijst op
een verplicht veld

- Operator ID: verplicht veld, manueel ingeven (zonder puntjes).

Indien het Operator ID niet gekend is: ga naar intranet — controle — Foodnet & BOOD. Daar
kan je het operator-ID opzoeken en kopiéren naar Unilab. Indien de operator nog niet
gekend is in BOOD, kan je contact op heem met onze BOOD-expert (Michaél Vleminckx:

02/208.49.77)

Na het invullen van het operator-ID worden de gegevens van de operator automatisch

ingevuld.
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- Cash: Indien een analyse cash in het labo betaald wordt, moet dit in deze infokaart aangeduid
worden.

Als alle gegevens correct zijn ingevuld, kan je de infokaarten opslaan en sluiten.

* Nu is de Request of aanvraag gemaakt en komt in de status ‘gepland’. De aanvraag kan pas in de status
‘actief’ komen als er monsters aan de aanvraag hangen. (zie verder)

L |SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Opdrachtlijst]

J- Opdrachtlijst Opdracht Monster \Weergeven Rapport Menster Help

|BEE R%E X S 6@ 3352 1|

[FLve | [Externe kiant | | |
Labao Beschrijving OperatorlD Status
Opdracht listen COpdrachtcode = Status Opdrachttype Datum ontvangst Cperator 1D

% [Rg-07430581 [Gepland |Exte

Lijst aanvragen

8.2. Request zoeken

1/ met de filterbalk

& SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Opdrachtlijst]

J- COpdrachtlijst Opdracht Monster Weergeven Rapport MWenster Help
E SR =R
|[FLvve | [Externe klant x||2o04031183 ~|| -

Labo Beschrijving OperatorlD Status

In de filterbalk kan je op basis van 2 filters een request opzoeken.
Om te navigeren in de filterbalk werk je als volgt:
‘spatie’: alle filters leegmaken
‘+': ga naar volgende filter en beperk deze volgens de vorige keuze

‘- ga naar volgende filter en geef alle mogelijke waarden, zonder beperking

Deze bewerkingen kunnen ook uitgevoerd worden wanneer je met de rechtermuisknop in een filter
klikt:

[Frwvs | [T — ! -

Labo Reschrijvi Waarden beperken (+)

Opdracht listen e — Toon Alle Waarden (-}
||RQ-D?41053? Wernieuwen en opslaan van alle waardenlijsten

Je kan de filters refreshen door ‘Vernieuwen en opslaan van alle waardenlijsten’ te kiezen. DOE DIT
HEEL REGELMATIG!!!

o |

2/ met werkbalkicoon =

In volgend scherm typ je het requestnr. dat je zoekt.
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Dpdracht

Opdrachtoode IFEE!-EI?#'I 0536

] | Annuleren |

8.3. Info van de request ophalen en/of wijzigen
2 manieren:
1/ Klik rechts op een request:

- Kies ‘infokaart’ of ‘eigenschappen’

- Kies ‘analysedetails’ om verdere info over de bijhorende monsters te bekomen.(zie verder)

Opdrachtcode Status |
(3 RO-07410537 PSR =
& Infokaart. . Chri+l B
RO-07410536
B snalyse details... cr+P E
R —|
-07410535 . g
RO-07410534 = [EEGET. .
BT = Yerwijderen g
RO-07410525 Document Link s
RO-07410524 ¥ annuleren... ]
RO-07410523 vy Comrmentaar toevoegen, ., ]
RO-07410522 % Status wijzigen... I
RO-07410521 SR T 3

2/ Klik op een request en gebruik de werkbalkiconen:

| i : infokaart

- eigenschappen

@ : analysedetails

8.4. Request valideren
Deze taak kan enkel uitgevoerd worden door het UP ‘Laboverantwoordelijke...’. Je kan een request (RQ) of
aanvraag enkel valideren op niveau 3 als alle parameters gevalideerd zijn tot op niveau 2b. Als dit effectief

zo is, komt de status van de RQ op ‘Te valideren (niv.3)’. Een beproevingsverslag wordt (automatisch)
afgedrukt.
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|FLwve =l =l

Labo Status

Opdracht listen Opdrachicode 7 Status Opdrachttype Datum ontvangst Operator ID

Externe klant 22 007 11:20:00

* Klik in het linkse menu op de taak ‘Validatie 3'.
* Klik rechts in het record van de RQ op ‘Analyse details’ als je de bijhorende monsters wilt bekijken.
* Klik rechts in het record van een monster op ‘Resultaten’ als je de analyses per monster wil
bekijken.

* Klik rechts in het record van de RQ op ‘Status wijzigen’ OF

* Klik op i (status wijzigen) en op ! ‘ (refresh) in de werkbalk OF
* Druk F4 (aanvaarden) en F5 (Refresh: status wordt ‘aanvaard’)

8.5. Request factureren

* Kan enkel uitgevoerd worden door het UP ‘Laboverantwoordelijke...’

* Klik in de Outlookbar op Opdrachtlijsten — Taak ‘Te factureren RQ’s’
Alle RQ’s verschijnen die de status ‘Aanvaard’ hebben.

FLYWG =leo =l

Labo Status

Opdrachtcode
]

Opdracht lijsten

Opdrachttype

Externe klant

Datum ontvangst

Operator ID
15:37:00 83

RO-07430603 Aarvaard Externe klant 25/10/2007 10:13:00 2004031183

RO-07430596 Aarvaard Externe klant 24,/10/2007 14:37:00 2004031183
RQ-07430595 Aanvaard Externe klant 24/10/2007 14:23:00

RO-073260405 Aanvaard Externe klant 32/09/2007 12:13:00

* Selecteer het record
* Klik rechts in het record van de RQ op ‘Status wijzigen’ — ‘gefactureerd’ OF

klik op i (status wijzigen) — ‘Gefactureerd *
* Refresh ! in de taakbalk OF F5

Als ‘status wijzigen’ niet is toegelaten dan is de prijs van de methode mogelijks nog niet
gecontroleerd zijn de afdelingsverantwoordelijke. Dwz. dat de Groupkey ‘prijs gecontroleerd’ niet op
‘ves' staat (zie ook 11.6 Controle facturatie). Na het uitvoeren van deze taak door de
afdelingsverantwoordelijke, zal de request wel gefactureerd kunnen worden.

Volgende acties gebeuren bij deze overgang:
* Alles wordt geblokkeerd! Er kan niets meer gewijzigd worden aan deze request en bijhorende
monsters.
* Factuur wordt naar Finfood verstuurd. Zij volgen de facturatie verder op.
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9. Monsters (SC)

9.1. Monsters aanmaken
9.1.1. Door wie?

- monsters voor klanten: kunnen door UP ‘Receptie...” aan een request gehangen worden

- FAVV monsters: zullen in de applicatie ‘Foodnet’ aangemaakt worden en dan naar Unilab overgebracht
worden.

9.1.2. Mogelijke statussen

Gepland — ontvang, ontvangen — te valideren* — aanvaarden*, aanvaard — gevalideerd C, gevalideerd NC
Geannuleerd

* Deze statussen komen enkel voor bij monsters die niet conform (volgens de normen) zijn en/of bij
foodnetmonsters die betalend zijn. (Zie ook 12.2.3 Valideren van resultaten)

Volledige levenscyclus: zie 14.2 Levenscyclus monster

9.1.3. Werkwijze voor aanmaak klantenmonsters

Een monster van een klant behoort altijd tot een request (zie Hoofdstuk 8).
* Kies opdrachtlijsten — lijst aanvragen — selecteer request waaraan u monsters wil toevoegen

* Ga naar menubalk ‘Monster’ — Nieuw...

& SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Opdrachtlijst]

Jﬂ] Opdrachtlijst  Opdracht | Monster Weergeven Rapport YWenster Help

J BEE R%EX 1] e, Clri+N
Dpslaan
|FLvva ] =
Labo B valledig Test Plan toewijzen., Etatus
Dpdracht liistan Etiket sfdruklen S
Irfokasrt, . Cirl+l
Resultzten,.,

Volgend scherm verschijnt:

& SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Nieuw monster]

EIERDCEIEEAN _— T~
I || =l | = =l

Matrix level 1 Matrix level 2 Matrix level 3 Beschrijving Matrix level 5

Opdrach listen Monstertype <[ santal | Monsternummer Matrix level 5 |

* We moeten nu een Sampletype (ST) of matrix kiezen. Dit doen we adhv. de filterbalk. We hebben 5
niveau’s voor de bepaling van het ST. We moeten altijd een keuze maken op niveau 4=beschrijving:

Als je de exacte naam van het ST kent, kan je deze kiezen in de filter ‘Beschrijving’ door te klikken
in de uitgeklapte keuzelijst of door (het begin van) de naam te typen in deze filter.
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Als je de beschrijving niet kent, kan je beginnen bij ‘matrix level 1' dan ‘matrix level 2’ enz... tot je de
juiste omschrijving vindt in level 4= ST=Beschrijving.

Om te navigeren in de filterbalk werk je als volgt:

‘spatie’: alle filters leegmaken

‘+': ga nhaar volgende filter en beperk deze volgens de vorige keuze

‘- ga naar volgende filter en geef alle mogelijke waarden, zonder beperking

Je kan in ‘matrix level 5’ het ST nog verder specifiéren.
(Opm.: In de infokaart van het monster (zie verder) kan je het ST ook nog verder specifiéren in de
velden ‘behandeling niv 1-2’ en ‘soort niv 1-2-3’)

Als de keuze gemaakt is, druk je op enter.

* Er verschijnt een lijn met het door u gekozen ST. Standaard staat het aantal aan te maken monsters op
‘1’. U kan dit wijzigen door meerdere keren (als nodig) op ‘aantal’ te klikken of je typt gewoon een aantal in.
* Klik je rechts in deze lijn — ID(s) genereren OF klik in de werkbalk op OF klik in de menubalk op
Monster — ID’s genereren

L SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Nieuw monster]

J. I\}Qﬁitertypelij Monster) Wieergeven Wenster Help
EREDEEREEN

~—
! =i =i
atrix level 1 Matrix level 2 Matrix level 3
Opdracht listen Maonstertype 4| Aantal Maonsternumrmer Matrix level 5

ErEren

W [onsters) aatmaken

* Unilab creéert per monster een unieke code: YYWWxxxx
RQ- :geeft aan dat het om een Request gaat
YY : jaartal
WW  : weeknummer
xxxx : oplopend volgnummer; per week terug start vanaf 0

* Infokaarten van het monster worden automatisch geopend (verdere uitleg zie 9.1.4 Infokaarten van
monsters)

* Na sluiten van de infokaarten, bevindt het monster zich in de status ‘Gepland’. Je kan nu de status

wijzigen naar ‘Ontvang’ — ‘Ontvangen’. Mogelijke manieren:
- met de sneltoets F7 — refreshen met F5

- in de werkbalk i - refreshen met j
- rechts klikken in het record en ‘status wijzigen’ — refreshen met F5

De status van de bijhorende RQ wordt automatisch gewijzigd naar ‘Actief’.

9.1.4. Infokaarten van monsters

De infokaarten per monster worden bij aanmaak van een nieuwe klantenmonster automatisch geopend en
kunnen direct ingevuld worden:
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De datumvelden worden ingevuld
met de gegevens van de IC van
de bijhorende RQ. Je kan ze
echter nog wijzigen

Datum inschrijving: datum dat het A

monster aangemaakt wordt in het
lims. Opgelet: voor
Foodnetmonsters is dit dus de
datum dat het monster door de
controleur werd aangemaakt in
het LIMS!

—Receptie monster

Daturn monsternarme |

™ Labalabel printed

v

Indien aangevinkt, wordt
geen label meer geprint.

aard verpakking I

[

Staat verpakking |

Bewaarplaats I

[T 2de Staal sanwezig

Bewaarplaats 2de Staal I

[

Deze infokaart wordt bij alle monsters getoond, dus zowel bij klantenmonsters als bij Foodnetmonsters.

—Receptie monster deel 2

Bewaarwijze

Behandeling nivl
Behandeling niv2
Soort {nivl)
Soort {hivz2)
Soart (hiv3)
Productie
Corsprong (hivl)
Ciarsprong (hiva)
Diarsprong (niva)
Yerpakking
Toestand
GEnicht

Receptionist | Yeerle Landsheere

" Dringend

! [

Deze infokaart wordt bij Foodnetmonsters ingevuld door de controleur. Bij klantenmonsters wordt deze kaart
ingevuld door de receptionist.
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~FMGenerique

Conmalepragrammalijanummes lssf,ai Confraleur 1D |24257 LANG li
Contraleplanlijnnurmmenr |25— [Jaarm controleur |Nijsken5
Techrische Fiche [ E-rmail adrescantraleur [willy.nijskens@favy.be
FZE ILIE— Taal Contraleur IN— PCE Cantrolewur ILIE—
Context van del monstenmarme Ii
Cpgegeyen arijs l—

Mensternummer Cantraleur IW ¥ | Dringend ¥ | Monster via dispatzh
Daturn monstername [13/11/07 000000 ¥ FOODHET tegenmonstar I~ Dispatehlabel printed
ervaldatum IW I” | Yerzegeld?
Zegelnurmmer l—

Bewasrwijze IDiepvries

Ilatri Aivesl 4 ISpierweengl (lees)

Matrix niveau 5 I

Qorepreng (v I

Qorsprang (Rive) I

OorEareng (iva) I

St (hivay IPIulmvee
Soort (i) IKipDBn
Saort (hiva) I

Echiandeling I

Eehandeling (i 2 I

Categorie I

Procuctie I

Yerpakking I

Toestand I

I I I I I A |

GEyicht I

Cormmentasr: Comtroleur

Deze infokaart is enkel bij Foodnetmonsters te zien.
9.2. Parametergroep(en) en/of parameter(s) toekennen
Een parameter kan als volgt aan een monster gekoppeld worden:

- klik rechts op de lijn van het monster — kies ‘Volledig TestPlan toewijzen...” OF
- kies in de menubalk ‘Monster — Volledig TestPlan toewijzen...’

Ja Opdrachtlijst derach( Monsteb Weergeven Rapport Wenster Help
|BSU RS GM OB &35 1|
[Foeve | [Exterre kiant =l | [

Labo Beschrijving CperatorID Status
Dpdracht listen 4 ||RQ-D?410551 || j| > »1‘

Mansternummer 'T| Maonstertype
> ||D?410126 |F
& Infokaart...
B Resultaten.., Ctri+p

kopigren...

edig Test P

Je kan ook aan meerdere monsters tegelijk eenzelfde parameter toekennen:
- Selecteer de monsters waaraan je dezelfde parameter(s) wilt toekennen.
- Klik in de menubalk op Monster — Volledig Testplan toewijzen.
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Volgend scherm verschijnt:

Testplan aan monster <07440018> (Monstertype = 01020050001} toewijzen E

Parameter Grop

I (8 PRLO1020050001 BCES
PPGOOOYS HEGS beta-agonisten,/Cortico's

Er zijn 2 verschillende soorten Parametergroepen:

- PPL...met zelfde naam als het sampletype:

In deze parametergroep zitten alle mogelijke

parameters die je op dit sampletype kan uitvoeren. Grijsgekleurde parameters zijn parameters die
op dit sampletype kunnen uitgevoerd worden, maar niet in jouw labo.

- PPG...: ditis een groep van parameters die altijd samenhoren.
Vb. AEG — BAG — COR / PCB'’s / Pesticiden...

Als receptionist kan je een parametergroep (van het type PPG) toevoegen of kan je parameter per
parameter toevoegen (open type PPL... en kies daar de parameters).
Je moet geen methode toekennen, dit gebeurt automatisch.

Testplan aan monster <074101262 (Monstertype = 01020050001) toewijzen x|
1. Open parametergroep (PG) |« Rl EE/uznuu}] 3
Farameter Description & Create
2. Kies parameter(s) (PA's) < - 01000100001 16 Beta-hydroxy stanozolol r
F- 01000100027 &lfa-trenbalone r
# 01000100028 Androgenen {(screening multiresidus) r
=~ 01000400017 Beta-agonisten (screening multiresidus) r
3. De methode (ME) wordt Method Description Create
automatisch gekozen door ¢ ~  ||MET-FLYYG-010  ||BAG (El4) Screening r
Unilab. — [MET-FLvwE-033  |[BAG / TYR (HPLC-DAD) Screening r
—  ||MET-FLW%G-028a  |[BAG (LC) Screening r
— |IMET-FLvwE-028h  |[BAG (LC) Bevestiging r
—  |WET-FLVYG-D2EC  |[BAG (LC) Gevonden Stof (fen) r
Farameter Cescription B Create
#- (01000100022 Beta-trenbolone r
— ||D1400100022 Campylobacter spp (detectie) r
— ||01400100023 Campylobacter spp (telling) =
#- 01300200001 Chlooramphenicol r
F- 01301700006 Corticosteroiden {screening rmultiresidu) r
L e - = []
QK | Cancel | Help |
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Indien nodig, kan je de waarborg per parameter nog meegeven.

Werkwijze:
- klik rechts in de lijn van het monster op ‘Resultaten’ OF

- Klik in de werkbalk op B OF
- klik in de menubalk op Monster - Resultaten

Jﬂ Opdrachtlijst Opdracht Monster Weergeven Rapport Wenster Help

| BEH RvEX| SN O L=

|FLvve | [Exterre kiant | =l

Labo Beschrijving CperatorlD Status

Opdiacht listen 4 | [Ro-07410851 I <]l o

Monsternummer \_| Monstertype

b "0?410125 |P

Kopigren...

& volledig Test Plan toewijzen. ..

@ ultaten... Cir P

| w0« |[o74mns=s | » »||

Farameter Result |

Lo Spec

UjeCalfa/Ccheta |

1|Beta-agunisten (screening multiresicus) |Act\ef |

- vul de waarborg in en bewaar de wijzigingen.
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10.

10.1.

Monsterlijsten

Algemene info

Filterbalk

=l =l

WG =
Lab Daturm inschrijving jaar Daturm inschrijving maznd

=l

Datum inschrijving dag

Beschrijving

Status

Outlookbar

Opdracht listen Monsternr

7 Foodhetnr

Sampletype

Sampletype level S

Datum inschrijving

hten creeren

Monster lijgten

Taak

Layout

Afhankelijk van het Userprofiel waarmee je bent ingelogd, kan je in de outlookbar links verschillende menu’s

zien.

Elk menu bevat taken. Ook de taken die je ziet, zijn afhankelijk van je profiel.

Elke taak heeft een ander doel en heeft andere filters zodat je specifieke info kan opvragen. De layout van

de taak zorgt ervoor dat je de info op de gewenste manier te zien krijgt.

Om te navigeren in de filterbalk werk je als volgt:
‘spatie’: alle filters leegmaken

‘+": ga naar volgende filter en beperk deze volgens de vorige keuze

‘-2 ga naar volgende filter en geef alle mogelijke waarden, zonder beperking

Deze bewerkingen kunnen ook uitgevoerd worden wanneer je met de rechtermuisknop in een filter

klikt:

Je kan de filters refreshen door ‘Vernieuwen en opslaan van alle waardenlijsten’ te kiezen. DOE DIT
HEEL REGELMATIG!!!

o |

Wanneer je het monsternummer kent, kan je met de knop = het monsternummer intypen en de info
opvragen.

10.2. Ontvangst PCE

* Kan enkel gebruikt worden door UP ‘PCE...’

* Doel: Controle of de stalen die ingeschreven zijn in Foodnet ook doorgestuurd zijn naar het LIMS.

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Ontvangst PCE....’

[FcE ovi

=

Locatie

Monster listen FoodhetlD

’

Monster Code

CP Lijnnummer | CPr Lijnnummer

Locatie

Bestemming

Labo

Omechrijving
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* Scan (met scanner of met de sneltoets F12) het Foodnetmonster in.

Scan and process sample code

Barcade |1560-07-0163

Ok, | Cancel |

* Het record verschijnt op het scherm

FoodhetD 4| Sample Code | CP Lijnnummer | CPr Lijnnumimer Location Besternming Laba Description

4 1560-07-0162 009g . Dispatching FLVWM - FLYYM Koude kant-er-klare maal..,

* Wijzigingen die gebeurd zijn tijdens het scannen:
- Groupkey ‘Location’ wordt ‘PCE...’
- Groupkey ‘Bestemming’ wordt ‘Dispatching Melle’
- Groupkey ‘Labo’ blijft ongewijzigd

Indien het monster niet verschijnt, wordt het staal in de PCE gehouden tot probleem intern in de PCE is
opgelost. (Zie procedure PO01: SORTEREN MONSTERS IN DE PCE)

10.3. Te verwachten monsters dispatching

* Kan enkel gebruikt worden door UP ‘Receptie dispatch Melle’

* Doel: Welke monsters liggen in de PCE’s te wachten en zullen binnenkort in het dispatchcentrum
toekomen.

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Te verwachten monsters dispatching’

[ l[osparhing v -|far =l

Lah == Locatie Status

Manster listen Monstercode  ©|  FoodMNetlD Beschrijving Locatie Bestemming CPLijnnummer | CPRIijnnummer

L3 0741 12 ple Dispatching FLY4M

07400100 Dispatching FLY4M

07350012 Dispatching FLWWM

10.4. Ontvangst dispatch Melle

* Kan enkel gebruikt worden door UP ‘Receptie dispatch Melle’

* Doel: 1/ foodnetstalen die via de dispatching toekomen, ontvangen in het dispatch-center
2/ controle op eindlabo — methodes
3/ dispatching-etiketten afdrukken

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Ontvangst dispatch Melle....’
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IFUUdNet j ID\spab:hmg FLYM j IO@ j I j

Oorsprong Locatie Status Lab

Monster liisten Monstercode  ¥|  FoodnetD ‘ Beschrijving | Locatie ‘ Bestemming Labo CPLijnnummer | CPRIijnnummer Stats

* Scan (met scanner of met de sneltoets F12) het Foodnetmonster in.

Scan and process sample code

Barcade |1560-07-0163

Ok, | Cancel |

* Het record verschijnt op het scherm

Monstercode % FoodhetlD Beschrijving Locatie Bestemming Labo CPLijnnummer | CPRIijnnummer Status

1560-07-0104  vleesproducten Dispatching FLYM Ontyang

* Wijzigingen en acties die gebeuren tijdens het scannen:
- 2 dispatch-etiketten worden automatisch afgedrukt (voor monster en getuigemonster)
- Status wijzigt van ‘Gepland’ naar ‘Ontvang’
- Groupkey ‘Location’ wordt ‘Dispatch Melle’
- Groupkey ‘Bestemming’ wordt leeg
- Groupkey ‘Labo’ blijft ongewijzigd

Als de status ‘Gepland’ blijft en niet automatisch wijzigt in ‘ontvang’, dan is het labo
mogelijks niet ingevuld. Dit kan je manueel doen. Bewaar ook je wijzigingen. Daarna moet je status
manueel wijzigen naar ‘Ontvang’.

Als de status wijzigt in ‘Config Error’ (zie ook 10.5 monsters in ‘config error’), dan is de gevraagde
parameter uit Foodnet niet geconfigureerd in het lims. In dit geval neem je contact op met het LIMS-
team. Na de aanpassing moet je status manueel wijzigen naar ‘ontvang’.

* Best worden alle monsters eerst ingescand. Daarna controleer je de gegevens en bewerk je die indien
nodig vb. labo wijzigen.

* Bewaar de wijzigingen -/ .

* Als alles gecontroleerd is, moeten we manueel de status wijzigen naar ‘check ontvang’

- Wijzig de status (___ naar ‘check ontvang’

- Refreshen ( of F5) (check ontvang -> gepland)

Als deze overgang niet lukt, is er mogelijks een probleem dat er niet voor alle aangevraagde
parameters een methode beschikbaar is die een resultaat teruggeeft.Mogelijks is er een verkeerd
labo toegekend. Indien nog niet ok, neem dan contact op met het LIMS-team.

* Acties die gebeuren tijdens statuswijziging in geval van monsters voor extern labo:
- er wordt automatisch een mail verstuurd naar het externe labo met de melding dat er stalen klaar

liggen en afgehaald mogen worden.
- monsters worden automatisch doorgestuurd naar de applicatie ‘Extlab’

10.5. Monsters in ‘Config Error’
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* Kan gebruikt worden door UP ‘Receptie dispatch Melle’

* Doel: Monsters komen automatisch in de status ‘Config Error’ terecht als er in Foodnet een combinatie
monster-parameter gevraagd is en deze is niet geconfigureerd in het lims. In dit geval neem je contact op
met het LIMS-team. Na de aanpassing moet je status manueel wijzigen naar ‘ontvang’.

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Monsters in config error’

[Fanchet llpepatching v = [ce =
Darsprong Locatis Status
Monster liisten Monstercode T FoodMNetlD | Beschrijving | Locatie Bestemming Labo CPLijnnummer | CPRIijnnurmmer Status

* Geef de probleemmonsters door aan het LIMS-team.
* Na tussenkomst van het LIMS-team, moet je de status manueel wijzigen:

- rechtklikken ‘status wijzigen’ of ____ in menubalk naar ‘check ontvang’

- Refreshen ( of F5) (check ontvang -> gepland)

10.6. Vertrek dispatch Melle

* Kan gebruikt worden door UP ‘Receptie dispatch Melle’

* Doel: 1/ foodnetstalen die via de dispatching vertrekken naar de volgende bestemming
2/ bestemming invullen
3/ afhaallijst afdrukken

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Vertrek dispatch Melle...".
In de filterbalk kies je het labo waarvoor er monsters uit het dispatchcenter zullen vertrekken. Dit is een
verplicht veld!

[Faaaret =l [pEpatthing FLam -] [ar =l na || = =l

Oorsprong Locatie Status Wertrokken Dispatching Lab Afhaalnr

Monster liisten Monstercode Beschrijving Locatie Bestemming CPLIijnnurmmer | CPRIjnnurmmer

5 Wleesproducten Dispatching FLY SAGH 122938 4204 Gepland

*Vul de bestemming in:
- per record
- selecteer alle records die dezelfde bestemming moeten krijgen
klik op onderste record en kies de bestemming
alle geselecteerde records krijgen de gekozen bestemming

* Selecteer de monsters die afgehaald worden en druk een rapport ‘Afhaallijst’ af.

Er wordt aan elk monster op deze lijst een Groupkey ‘Afhaalnr’ toegevoegd. Dit is een
automatische teller.
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* Wijzig manueel de status (___ of F4) naar ‘vertrek’
De Groupkey ‘Vertrokken Dispatching’ wijzigt van ‘No’ naar ‘Yes'

i
* Refreshen (* * |of F5) (vertrek -> gepland)

10.7. Ontvangst FLVVG — Ontvangst FLVVM — Ontvangst FLVVT

* Kan gebruikt worden door UP ‘Receptie ...’

* Doel: 1/ Foodnetstalen afkomstig van de dispatching ontvangen
2/ infokaarten van de monsters aanvullen
3/ labo-etiketten afdrukken

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Ontvangst ...".

[Frodet | GEEE lloe =l

Oorsprong Locatie Status

Opdracht lijsten Sample Code  ©|  FoodNetlD ‘ Description Labo Locatie Bestemming CPLIijnnurmmer | CRRInUmmer Status

Monster listen

I

‘
Ls:

Ontvangst FLYWG

* Scan (met scanner of met de sneltoets F12) het Foodnetmonster in.

Scan and process sample code

Barcade |1560-07-0163

Ok, Cancel |

* Het record verschijnt op het scherm

* Wijzigingen en acties die gebeuren tijdens het scannen:
- 2 labo-etiketten worden automatisch afgedrukt (voor monster en getuigemonster)
- Status wijzigt van ‘Gepland’ naar ‘Ontvang’
- Groupkey ‘Location’ wordt ‘labo...’
- Groupkey ‘Bestemming’ blijft ongewijzigd
- Groupkey ‘Labo’ blijft ongewijzigd®

* Wat moet manueel gedaan worden:
- infokaart per monster zo volledig mogelijk aanvullen (zie ook 9.1.4 Infokaarten van monsters)

- Wijzig de status __ naar ‘check ontvang’

1
- Refreshen ( * |of F5)
* status van het monsters wijzigt van ‘check ontvang’ naar ‘ontvangen’
* status van parametergroep(en), parameter(s) en methode(s) wijzigen van ‘gepland’ naar
‘actief’

(1) Je kan het labo wijzigen indien nodig. Na saven en refreshen komt het monster terug in de status
‘gepland’. Via de taak ‘Vertrek...” kan het monster terug verzonden worden (zie ook 10.8 Vertrek...)
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10.8. Vertrek FLVVG — Vertrek FLVVM — Vertrek FLVVT

* Kan gebruikt worden door UP ‘Receptie ...’
* Doel: Monsters doorsturen die naar een ander labo moeten.
* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Vertrek ...".

* Wanneer een monster vertrekt uit het labo, dan moet de status manueel gewijzigd worden naar ‘Vertrek’.

10.9. Monsterlijst

* Kan gebruikt worden door de meeste UP's.
* Doel: Deze lijst kan gebruikt worden om info over één of meerdere monsters op te zoeken.

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘monsterlijst’.

JFuvve Al =l || =l =l [

Lah Datum ontvangst jaar Datum ontvangst maand Datum ontvangst dag Beschrijving Status

Opdracht listen Monsternr T FoodNetDr | Omschrijving | Level 5 | Datum inschrijving Status ‘ Toestand staal

Monster lijsten

Werk met de filters om de gewenste info te bekomen.

In deze taak kan je ook met de sneltoets F12 een foodnetnummer opzoeken.

10.10.Bewaring stalen

* Kan gebruikt worden door UP ‘analist’.

* Doel: Deze lijst kan gebruikt worden om info over één of meerdere monsters ivm met bewaring toe te
voegen.

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘bewaring stalen’.

| = m | urire = |
Lab Toestand staal Beschrijving Bewaarwijze
“erklisten Monster Code Orschrijving Status Bewaarwijze Bewaarplaats Tegenmonster beschikbaar | Tegenmonster aanwezig | Bewaarplasts tegenmonste:
Monster listen b 07390078 Urine Ontvangen r
07330035 Urine Ontyangen r
07330034 Urine Ontvangen r
073300 Urine Ontvanoen |l

* Filters: - Labo: enkel monsters van jouw labo worden getoond; beveiligde filter
- Toestand staal: Monsters waarvan de toestand = ‘IN’; beveiligde filter
- Beschrijving: Mogelijkheid om een bepaald ST te kiezen
- Bewaarwijze: Mogelijkheid om een bepaalde bewaarwijze te kiezen.

In deze lijst kan je de ‘bewaarwijze’, ‘bewaarplaats’, ‘tegenmonster aanwezig' en ‘bewaarplaats
tegenmonster’ van een monster wijzigen. Dit kan per monster of in bulk (behalve ‘Tegenmonster aanwezig’
kan niet in bulk):
vb. aanpassen van de bewaarplaats:

* Selecteer de cellen die je wilt invullen of wijzigen en waarvan de bewaarplaats voor allen gelijk is.
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* Kies in één cel de bewaarplaats.
* Deze bewaarplaats wordt automatisch ook in de andere cellen ingevuld.
* Bewaar de wijzigingen.

10.11.Validatie 2

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Verantwoordelijke afdeling...’
* Doel: validatie van de afgewerkte parameter door de afdelingsverantwoordelijke.

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Validatie 2’
In de filterbalk kan je de afdeling waarvoor je wil valideren wijzigen.

IFLVVG j IResidu's en Contaminanten j
Lab Yalidatie 2

Opdracht lijsten monster Code s Dmschrijving Status

koster lijsten SECes Ontvangen
[073a40028  [Faees 00 |[ontvangen
07340101 Faerces Ontvangen
07340104 Faerces Ontvangen
07340105 Faerces Ontvangen
07340106 Faerces Ontvangen
| | W | e

Alle monsters die hier getoond worden, hebben 1 of meerdere parameters die kunnen gevalideerd worden
op niveau 2. Selecteer daarvoor het eerste monster en klik rechts op ‘Resultaten’. Volgend scherm
verschijnt:

W« |[o7340007 ([»w)
ParameterW Status
E=»
Parameter Status Result Unit Waarbaorg Law Spec High Spec

- |Androgenen (screening multiresidus) Actief
B ||Oestrogenen (screening multiresidus) Actiaf

—  ||Gestagenen {screening multiresidus) Actief

— ||5tibenen {screening multiresidu) actief
- |Corticosteroiden {screening multiresidu) Uitgevoerd Conform
-  |Beta-agonisten (screening multiresidus) Actief

In dit voorbeeld kan enkel de PA ‘Corticosteroiden’ gevalideerd worden:
* Selecteer de PA

* Wijzig de status (____ of F4) naar ‘aanvaarden’

*

* Refreshen ( of F5) (aanvaarden -> aanvaard - niv2)
Om naar het volgende monster te gaan, klik je op de navigatiebalk boven het resultatenscherm.

Als alle PA’s gevalideerd zijn, sluit je dit resultatenvenster. Je komt terug in de oorspronkelijke taak:
‘Validatie 2'. Na refreshen mag je geen records meer zien in je taak.

10.12.Validatie 2b
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* Kan gebruikt worden door: UP ‘Labo Verantwoordelijke’
* Doel: validatie door de laboverantwoordelijke van de gevalideerde parameter (niveau 2)

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Validatie 2b’

FLWG ||Fevvs =
Lab Yalidatie 2b
Opdracht lijzten Manster Code 4 Omschrijying
Monszter listen ZW

- [o7aqnoms || [Feeces 0 [ontvangen
k.ﬂ 07340009 Faerces Ontvangen
- 07240010 Faeces Ontvangen
07240013 Faeces Ontvangen
Walidatie 2b 07340014 Faeces Ontvangen

Alle monsters die hier getoond worden, hebben 1 of meerdere parameters die kunnen gevalideerd worden
op niveau 2b. Selecteer daarvoor het eerste monster en klik rechts op ‘Resultaten’. Volgend scherm
verschijnt:

W 4 |[o7340007 Lo
Parameter Group Status
=2 3
Pararmeter Status Result Unit Waarborg Low Spec High Spec

- [[androgenen (screening multiresidus) actief
—  ||Oestrogenen (screening multiresidus) Actief
—  ||Gestagenen (screening multiresidus) actief

Stilbenen {screening multiresidu) Actief
- |Corticosteroiden (screening multiresicu’ Aanvaard (niv2) Caonfarm
- |Beta-agonisten (screening mulkiresidus) actief

In dit voorbeeld kan enkel de PA ‘Corticosteroiden’ gevalideerd worden:
* Selecteer de PA

* Wijzig de status (___ of F4) naar ‘aanvaarden’

*

* Refreshen ( of F5) (aanvaarden -> aanvaard)
Om naar het volgende monster te gaan, klik je op de navigatiebalk boven het resultatenscherm.

Als alle PA’s gevalideerd zijn, sluit je dit resultatenvenster. Je komt terug in de oorspronkelijke taak:
‘Validatie 2b’. Na refreshen mag je het monster (in dit vb 07340007) niet meer zien in je taak.

10.13.Te factureren monsters

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Labo Verantwoordelijke’
* Doel: factuur versturen naar Finfood en status van monster wijzigen naar ‘gefactureerd’

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Te factureren monsters’
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|FLvve |fva | |Faodhet =

Lab Status Corsprong

Opdracht lijzten Code de I'echantillon ¢

Description

ralidesrd C

tianster lijsten

07420052 Spierweefzel (vlees) Gevalideerd C {niva)

07430104 Preparaten Gevalideerd C {niva)

* Filters:- Status van het monster is ‘VA’ = Gevalideerd C (niv3)
- Monster is afkomstig van Foodnet en is betalend (zie infokaart van het monster)

De prijs van de methode moet gecontroleerd zijn door de afdelingsverantwoordelijke en het veld
‘prijs gecontroleerd’ moet op ‘yes’ staan (zie 11.6 controle facturatie). Indien dit niet geval is, zal je
de RQ niet kunnen wijzigen naar de status ‘Gefactureerd’.

* Klik rechts in het record van de RQ op ‘Status wijzigen’ OF

* Klik op i (status wijzigen) en kies ‘Gefactureerd’

* Klik op ! (refresh) in de taakbalk OF ‘F5’
Volgende acties gebeuren bij deze overgang:
* Alles wordt geblokkeerd!
-status wijzigen naar vernietigd moet mogelijk blijven: gemeld aan karen
-infovelden kunnen nog gewijzigd worden
TO DO Siemens

* Factuur wordt naar Finfood verstuurd. Zij volgen de facturatie verder op.

10.14.Vernietigen stalen

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Analist FLVVG — FLVVM'’ en door UP ‘Receptionist FLVVT’

* Doel: afgewerkte stalen na bepaalde periode verwijderen uit het labo: status van het monster wijzigen naar
‘vernietigd’

* Klik in de Outlookbar op Monsterlijsten — Taak ‘Vernietigen stalen’

JFevva ] [mzour = |

Lab Toestand staal Beschrijving

“werklijsten

Daturn afgewerkt - FoodMetrr, Bewaarplaats 2de staal aanwezig

WMonsternr ¢ Bewaarplaats 2de staal

Sarmpletype

onster listen

Gevalidesrd C (hiva)

2/10/2007... 07400074 Gevalidesrd C {niva)

17/10/2007... ||07420194
24/10/2007.., (07420028
24/10/2007... (07420088

Gevalideerd C (niv)

Gevalidesrd C {niva)

Gevalideerd C fniva)

25/10/2007... 07430101 Gevalidesrd C (hiva)

T g g g e

Warniatigen 25/10/2007... |[07430154 Gevalideerd C (niv3)

wordt nog aangepast door Martine

*Filters: - Labo: enkel monsters van jouw labo worden getoond; beveiligde filter
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- Toestand staal: Monsters die afgewerkt zijn, dwz. waarvan de status ‘gevalideerd C (niv3) is,
worden na 1 dag in de taak ‘Vernietigen staal’ getoond. De toestand van het staal
is dan ook veranderd van IN naar IN -> OUT; beveiligde filter

- Beschrijving: mogelijkheid om een lijst per monstertype op te roepen.

De analist bepaalt zelf welke monsters hij wanneer vernietigt. Hierbij houdt hij rekening met de nota ivm.
‘Bewaartermijn monsters in de laboratoria’. Als één of meerdere monsters vernietigd worden, moet de
status gewijzigd worden:
* Selecteer de monsters die je verwijderd hebt:

- eerste monster + SHIFT + laatste monster: alle monsters ertussen worden ook geselecteerd

- monster + CTRL + monster + monster +...: verschillende monsters, niet aansluitend, worden

geselecteerd.

* Status wijzigen: klik op E en kies ‘vernietigd’. Hierdoor verandert de toestand van het monster van ‘IN ->
OUT’ naar ‘OUT".
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11. Werklijsten

11.1. Algemene info

zie 10.1 Algemene info monsterlijsten.

11.2. Werklijst / Methode

11.2.1.Werklijst oproepen

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Analist...” en ‘Afdelingsverantwoordelijke...’

* Doel: Werklijst van openstaande analyses oproepen, eventueel per methode.

* Klik in de Outlookbar op Werklijsten — Taak ‘Werklijst/methode’

[Frwva ][« | [Resithrs en Cortaminanter l[meT-FLvve-010 = = |
Laho Op werklijst afdeling Methode Beschrijving Status
Wwerklijsten Omschrijving methode | Prioriteit™ Manstertype Mongtercode 4 |Datum ontvangst| Datum Limiet | Begin Analyse Status Heranalyse
BAG (El&) Screening 0 Faeces 07340011 21/08/2007... |Resu|taat ingegeven (|0
b [BAG (E14) Screening. |[0 Faeres 07380056 16,/08/2007. . - =t roeo=ven |
BAG (F1&) Scresning |0 Lever 7390067 25/00/20017... [ |[resuft=at ingegeven |0
BAG (El4) Screening 0 Lever 07390068 25/09/2007... Resultzat ingegeven |0
BAG (El&) Screening 0 Lever 07390076 25/09/2007... Resultzat ingegeven ||0
BAG (El4) Screening 0 Lever 07390135 26/09/2007... chief 0
BAG (El&) Screening 0 Lever 07390136 26/09/2007... actief [u]
BAG (El4) Screening 0 Lever 07390137 26/09/2007... chief 0

Filters: Labo: enkel monsters van jouw labo worden getoond; beveiligde filter
Op werklijst: Toont enkel de monsters die de Groupkey met waarde ‘X' hebben; beveiligde filter
Afdeling: toont de afdelingen waartoe jij behoort.

Methode: mogelijkheid om een lijst per methodecode op te vragen

Beschrijving: mogelijkheid om een lijst per methodeomchrijving op te vragen
Status: geeft de status van de methode weer.

In deze lijst kan je ‘begin analyse’ van een monster wijzigen. Dit kan per monster of in bulk:
* Selecteer de cellen die je wilt invullen of wijzigen en waarvan begin analyse voor alles gelijk is.
* Kies in één cel de begindatum.

* Deze datum wordt automatisch ook in de andere cellen ingevuld.
* Na refreshen komt de status van de methode

statussen)

Als je rechts klikt op een monster kan je het resultatenscherm per monster opvragen.

in ‘in uitvoering’ (12.1 Methoden — mogelijke

W« |[07390137 > »||

Farameter Group

Status

Pararmeter Status Result Unit \Waarborg Low Spec High Spec
= HBeta—agDnisten {screening multiresidus) |Actief | | |
Methode omschrijving Status Result Unit Heranalyse
— ||BAG (EL&) Screening |In Uitvoering | | |D |

Als je rechts klikt op een methode kan je het methodeblad opvragen. (zie verder 12.2 Methoden — ingeven

resultaten)
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11.2.2.Werklijst afdrukken

* Selecteer in de werklijst de monsters waarvan je een afgedrukte werklijst wilt:
- eerste monster + shift + laatste monster: alle monsters daartussen worden ook geselecteerd
- monsters + ctrl : selectie van niet opeenvolgende monsters

* Klik in de menubalk op Rapport — Werklijst: een afdrukvoorbeeld van het rapport verschijnt.

* Klik op afdrukken

11.2.3.Etiketten afdrukken

* Selecteer in de werklijst de monsters waarvan je labo-etiketten wilt:
- eerste monster + shift + laatste monster: alle monsters daartussen worden ook geselecteerd
- monsters + ctrl : selectie van niet opeenvolgende monsters

* Klik in de menubalk op Rapport — ‘5 x grote etiketten’ of ‘2 x kleine etiketten’: een afdrukvoorbeeld van het
rapport verschijnt.

* Voorzie de printer van een etikettenblad en klik dan pas op afdrukken.

11.3. Werklijst / Monster

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Analist..."” en ‘Afdelingsverantwoordelijke...’
* Doel: Werklijst van openstaande analyses oproepen, gesorteerd per monster.

* Klik in de Outlookbar op Werklijsten — Taak ‘Werklijst/monster’

[Frove ] [resicus en Contaminanten =] eT-FLvve-1n = =l =
Labo Afideling Methode Beschrijving Status

werklijsten Methode code Maonstertype

Omschrijving methode Frioriteit ™

MET-FI 010 BAG (EL 1ing In Uitvaering 18/
0738013 MET-FLWWG-010 BAG (E1A) Screening 0 Lever 26/09/2007.. [26/09/2007... In Uitvaering 16/10/20
07380137 MET-FLYYG-010 BAG (ElA) Screening 0 Lever 26/09,/2007.. [26/09/2007... In Uitvoering 16/10/20
07380138 WMET-FLYYG-010 BAG (El4) Screening 0 Lever 26/09,/2007.. [26/09/2007... In Uitvoering 16/10/20
07380144 MET-FLYYG-010 BAG (El4) Screening 1] Spierweefsel (vlees) |25/09,/2007.. [26/09/2007... In Uitvoering 16/10/20
07300288 WET-FLYG-010 BAG (El4) Screening 0 Faeces 26/09/2007 . |26/09/2007... In Uitvoering 16/10/20
07380289 MET-FLWWG-010 BAG (EIAY Screening o Faeces 26/09/2007.. [26/09/2007... In Uitvaering 16/10/20
07380290 MET-FLWWG-010 BAG (E1A) Screening 0 Faeces 26/09/2007.. [26/09/2007... In Uitvaering 16/10/20

2 worT o 2 noc oo - e ac i

Zie 11.2 Werklijst / Methode

11.4. Validatie Laborant

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Analist...’

* Doel: Monsters waarvan jij het resultaat hebt ingegeven in bulk valideren. Hier kan je de status van de
methode wijzigen van ‘Resultaat ingegeven’ naar ‘aanvaarden’ — ‘aanvaard’. Dit is ‘validatie laborant’ of
‘validatie 1.

* Klik in de Outlookbar op Werklijsten — Taak ‘Validatie laborant’
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Residu's en Contaminantan j|x j IRI jIVEELAN jl jl j

afdeling Op Wierklijst Status Uitvoerder Methode Beschrijving

Werkliisten Monstercode /| Methode code ¢

Omschrijving methode Priariteit® Monstertype

voede: inbe.,

. \Datum Limiet

2| 0740002:

MET-FLYG-146

Resultzat ingegeven

Begin Anal...

307400034 [meT-FLvvG-198 [zEe 1) o Granen ; producte... |1/20/2007.., [1/10/2007... | Resultaat ngegeven

Dit kan per monster of in bulk:
* Selecteer de records (methoden) die je wilt valideren.

* Wijzig de status (___ of F4) naar ‘aanvaarden’

-

* Refreshen ( of F5) (aanvaarden -> aanvaard)

11.5. Werklijst / Afdeling

* Kan gebruikt worden door: UP ‘Afdelingsverantwoordelijke...” en ‘Laboverantwoordelijke...’
* Doel: Werklijst van openstaande analyses per afdeling oproepen.

* Klik in de Outlookbar op Werklijsten — Taak ‘Werklijst/afdeling’

IFLVVG j IX j IResldu‘s & Contarminanten jl jl j
Lab Op Werklijst afdeling Methode Beschrijving
Opdracht listen Ornschrijving methode | Priariteit™ Morstertype Monstercods < \Datum ontvangst  Datum Limiet | Begin Analyse Status Heranalyse
Manster listen 1| TYR (LC) Screening 0 Lrine 07330032 17/08/2007... actief 0
Werklisten 2|BAG (LC) Bevestiging 0 Haar 07330039 17/08/2007... 17/08/2007 .. Uitgevoerd 0
3|STAN (LC) Screening 0 Faeces 07330045 16/08/2007... actief 0
4| AEG (GC) Bevestiging 0 Faeces 07330052 16/08/2007... actief 0
5|AEG (GC) Bevestiging 0 Faeces 07340002 16/08/2007... actief 0
Zie 11.2 Werklijst / Methode
11.6. Controle facturatie
* Kan gebruikt worden door: UP ‘Afdelingsverantwoordelijke...’
* Doel: Controle van de prijs van alle methodes die gevalideerd door de laborant.
* Klik in de Outlookbar op Werklijsten — Taak ‘Controle facturatie’
Jrowe ~frenc =Jo = [na =l =] =
Labo Afdeling Status Prijs gecontroleerd Methode Beschrijving

Opdracht lijsten Monsternr Monstertype Omschrijving methacle

Frijs gecontroleerd?

Morster listen 1fa & Freparaten G (prep) Eindr = 0

ikl 2/07430167 Freparaten COR/AEG (HPLC-DAD) Screenin... (0 150 hi=5 (ilal
307430167 Freparaten COR/AEG (prep) Eindres, na scr.., (0 120 Mo Mo
4/ 07430167 Freparaten COR/AEG (LC) Screening /prep |0 125 hi=H (sl
9/ 07430174 Facces AEG (GC) Screening o 200 hi=H (il

* Filters: - methode moet de status ‘Aanvaard’ hebben, dwz ‘aanvaard’ door de analist.
- prijs gecontroleerd = ‘No’
- mogelijkheid om lijst per methode op te vragen

* De afdelingsverantwoordelijke controleert de prijs van de methode en past deze indien nodig aan.

* Hij / Zij controleert als de methode al dan niet moet gefactureerd worden en past dit ook aan indien nodig.

* Als alles per methode gecontroleerd is en correct is ingevuld, moet het veld ‘prijs gecontroleerd’ verandert

worden naar ‘Yes'.
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* Bewaar de wijzigingen.

Zolang deze controle niet is gebeurd kan het monster of de request niet gefactureerd worden.
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12. Methoden

12.1. Mogelijke statussen

Gepland — Actief — In uitvoering — Uitgevoerd — Resultaat ingegeven — Aanvaarden, aanvaard
Geannuleerd

Volledige levenscyclus: zie 14.5 Levenscyclus Methode

12.2. Ingeven resultaten
12.2.1.Door wie?

Dit kan enkel door UP ‘Analist....

12.2.2.0penen en invullen van een methodeblad

Je kan vanuit monsterlijsten of werklijsten vertrekken.
* Klik rechts op een monster en selecteer ‘Resultaten’

* Klik rechts op de methode en kies ‘Uitvoeren’ OF selecteer de methode en kies - in de werkbalk.

Volgend scherm verschijnt:
(Dit is een voorbeeld van een methodeblad voor de analyse van Thyreostatica.)

‘. Methode <MET-FL¥VG-036aZ: details voor Monster <07330032>> <01020090001 : Urine:-

] | MET-FLWVG-036a | PPLO1020090001 | 01302200007 | 1000000 | » »||
IMethads ITYR (LY Screening

Begin Analyse m]_?,le,.-QDD? 15:18 =
Einde Analyse ™7 /10,2007 15:18 =

Resultaat - I

Gevonden Stof (fen)

Oprmerking |

Volgende velden zijn op alle methodebladen terug te vinden:

* Begin analyse: indien dit veld is ingevuld, wijzigt de status van de methode van ‘Actief’ naar ‘In uitvoering’.

* Einde analyse: indien dit veld is ingevuld, wijzigt de status van de methode naar ‘Uitgevoerd'.

* Resultaat; indien dit veld is ingevuld, wijzigt de status van de methode naar ‘Resultaat ingegeven’.

* Opmerkingen: interne info enkel voor het labo. In dit veld kan je echter maar 40 karakters typen. Als je
toch meer info kwijt wilt, typ dan ‘#TXT'. Er verschijnt een scherm waar je onbeperkt tekst
kan ingeven.

Voor specifieke uitleg over de werking van de methodebladen, verwijs naar de handleidingen voor
methodes per labo (en eventueel per afdeling).
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Je kan scrollen door de verschillende methodes van hetzelfde monster door boven het werkblad met de
pijltjes te werken.

(J ] 4‘}|MET-FLWG-010 ||PPL01020050001 ||DlDDD4DDDl? ||1DDDDDD 6 » »{D
N

12.2.3.Valideren van resultaten

Soort validatie |Wie? Wat?

Validatie 1 Analist Methode-resultaten

Validatie 2 Afdelingsverantwoordelijke | Parameter-resultaten

Validatie 2b Laboverantwoordelijke Parameterresultaten (reeds gevali-

deerd op niv.2)
Als alle pa's per monster
gevalideerd zijn op niv.2b, wordt

het monster automatisch
gevalideerd op niv.3 met
uitzondering van betalende

monsters van Foodnet

Validatie 3 Laboverantwoordelijke - Requests

- Niet conforme monsters (dwz.
buiten spec.)

- Betalende monsters van Foodnet

12.2.3.1. Validatie 1

zie 11.4 Werklijst ‘Validatie Laborant’
12.2.3.2. Validatie 2

zie 10.11 Monsterlijst ‘Validatie 2’
12.2.3.3. Validatie 2b

zie 10.12 Monsterlijst ‘Validatie 2b’

12.2.3.4. Validatie 3

zie 8.4 Requests valideren
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13. Toeters en bellen

13.1. Verander vormgeving...

J Task | Wweergeven Rappart Help

Opdr| » Statusbalk
|T Cutlook Bar

YarniaLmen

oprmagk wilzigen,..

Importeer Easy OC data Etikettenprinter wijzigen. ..

Gebruikersprofiel veranderen. ..

Taak veranderen...

CIMgeVing...
Change Language. ..

Lab veranderen...

13.1.1.Tabblad Outlookbar

Outlookbar | Takenl Kleurenl Dptiesl

Mame Description Standaard inst. |

rglist Opdracht lijsten

Pagina definities

sclist Monster lijsten

B Selecteren Dutlook pagina type x|

Opdrachten ren

E Opdracht lijsten
[
@

€]

Monsters cregren

Maonster lijsten

My Tasks

ok Anruleren Help Toevoegen |
Yenwijderen |
0K | Cancel | Help |

Hier kan je kiezen welke groep taken je wilt zien:
* Kies ‘Toevoegen’: Het scherm ‘selecteren Outlookpagina type’ verschijnt.
* Selecteer het Outlook-pagina type dat je wil zien.
* Klik op ‘OK’
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Je kan ook de volgorde van de Outlookpagina’s wijzigen door een Outlookpagina te selecteren een op
of III te klikken. De Outlookpagina die eerst staat, is standaard geopend bij opstarten van unilab.

Je kan de Outlookpagina ‘My tasks’ toevoegen en hier alle taken droppen (zie 13.1.2 Tabblad taken) die jij
gebruikt, dwz. zowel opdrachtlijsten, monsterlijsten, werklijsten...

13.1.2.Tabblad taken

"Yormgeving" van menu, taakbar en outlookbar

Outlookbar  Taken | Klewren | Opties |

Pagina: |MyT asks =]

Acti\re|Type| Marre | Description |Icon| Cornmand line Standaard inst. |

"% ‘m ||Ml:|nsterlijst ||M0nsterlijst || || |

B Taken toewijzen [ x|
Type Taszk

Creatie RQ
RO lijst
FANY L

Ontvangst FLYYG Pictogram wijzigen. .. |
Yertrek FLYG Taak toevoegen... |

[ [ [ 3

Attribuut boevoegen...

Functie toevoegen...

Opdracht toevoegen...l
(1] 4 I Annuleren Help

Wenwijderen

Ok | Cancel | Help |

Zoals in 13.1.1 reeds vermeld, kan je aan de outlookpagina ‘MyTasks' verschillende soorten taken

toekennen:
* Selecteer bovenaan het tabblad de Pagina: MyTasks
* Klik op ‘Taak toevoegen...’
* Selecteer de taak die je wilt toevoegen en klik op ‘OK’

Ook hier kan je de volgorde van de taken wijzigen door op of EI te klikken.
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13.1.3.Tabblad Kleuren
13.1.4.Tabblad Opties

"Yormgeving" van menu, taakbar en outlookbar

Dutlookbarl Takenl Kleuren Opties

Enoppenbalk. — Geperzonalizeerde menus
¥ Toren Tips ¥ Menus tonen recente commandos eerst
W ‘“Weergave shortouts ¥ Menu schaduw

Dit moet aangevinkt zijn! V¥ Titels onder sleutels

FTaakba[ fenu animatie INone 'I

Dutlookbar Herzetten menu instelingen |
Zorgt ervoor dat je bij [" Laatste task herladen bij herstarten
herstarten steeds een ¥ Toon giote iconen

blanco filterbalk hebt.

¥ Toon taakbeschiijving [onder knop)

il I Cancel Help

13.2. Change language...

& SIMATIC IT Unilab - Analyzer
J Taak | Weergeven Rapport Help

Opdr| ¥ Statusbak
|T Outlook Bar

WRrrieLwen

Opmask wijzigen...

Change Language

Lab veranderen...

13.3. Etikettenprinter wijzigen

Vooraleer er etiketten (labels) kunnen afgedrukt worden, moet de etikettenprinter steeds eerst geselecteerd

worden. Deze instelling wordt dus niet opgeslagen in unilab en moet dus telkens voor het afdrukken terug
ingesteld worden.
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J-|b'ﬁ3{|§|7werkbalk

|Pce ovi
Locatie

| v Statushalk
—|T Groepsleutzlbalk

tonzter lijsten

|T Cutlook Bar

J- MonsterLijst Maonster | Weergeven Bapport Wenster Help

0

1 “ernisuwen

FS

onster Code | CF Lijnnummer | CPr Lijn

Opties

Opmaak wilzigen.
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14.

Levenscylci

14.1. Levenscyclus request

@~
Initial

1

2007/40/LAB/NL/DISPATCH/P010

v
@P
Gepland
\
2
\
AC C@
Actief 1 Heractiveer
v :
e T e vaii e
e valideren Niet
Herafdrukken | 5 p .
(niv 3) aanvaard
v T
A
G@ 9 Ni((zt
Aanvaarden
aanvaarden
| 8 b
v —
GO
15 Aanvaard
14
NG GF
Niet Gefactureerd
gefactureerd
@@ 13— @C
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14.2. Levenscyclus monster

:

CE
Config Error

AA

2 > @P 4 5
» Gepland
5
 J
\d
21 O@
Ontvang V@
\ 29 Vem’ek
8
v
L S@
Check
Ont\‘/ang
| ov @f——°
» Ontvangen |4
] 4
18 10 13 17
12 * TV { 11
Te valideren
(niv 3)
1
Y
G@
Aanvaarden
6 L
v v ' Vo
|| VA VN ||
Gevalideerd ——— 2 Gevalideerd
C (niv 3) 2 NC (niv 3)
26 y
L CB
Creatie GF .
Bestelbon Gefactureerd
Lzal iZS—I
AF | 34 N W@
32 Afgewerkt ¢ 35 4 | Vernietigd
} 1 3‘3
ea 19— @c
Any Geannuleerd

2007/40/LAB/NL/DISPATCH/P010

pagina 46 van 49



14.3. Levenscyclus parametergroep

@.._
Initial
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Y
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Gepland
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v
AC

Actief

4
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EX
Uitgevoerd
@@ 6 ) @C
Any Canceled
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14.4. Levenscyclus parameter
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14.5. Levenscyclus methode

@...
Initial

2&3
Y
@P
Gepland
.

4
v
In

[<2]

voorbehandeling
l—?
AC

Actief
\

12&13

IE
10&11 | In Uitvoering

9 15&16

EX 14
Uitgevoerd
\ 33

17

v

RI <
Resultaat
ingegeven

v

ﬁZZ 211

G@ A@
Aanvaarden Niet
aanvaarden
ZGJ [,
v 5_#
GO RJ
Aanvaard Niet
aanvaard
RI, GO, RJ 18&29& 32— H@
Heranalyseer
@@ 34—~ @C

2007/40/LAB/NL/DISPATCH/P010 pagina 49 van 49



	1.  Doel
	2. Toepassingsgebied
	3. Referenties
	4. Definities en afkortingen
	5.  Algemene structuur van Unilab
	5.1. Algemene structuur
	5.2. Flow van een Foodnetmonster
	5.3. Flow van een klantenmonster

	6.  Opstarten van Unilab
	6.1. Inloggen op het systeem

	7.  Users (US) en userprofielen (UP)
	8.  Requests (RQ)
	8.1. Request aanmaken
	8.1.1. Door wie?
	8.1.2. Mogelijke statussen 
	8.1.3. Werkwijze

	8.2. Request zoeken 
	8.3. Info van de request ophalen en/of wijzigen
	8.4. Request valideren
	8.5. Request factureren

	9.  Monsters (SC)
	9.1. Monsters aanmaken
	9.1.1. Door wie?
	9.1.2. Mogelijke statussen
	9.1.3. Werkwijze voor aanmaak klantenmonsters
	9.1.4. Infokaarten van monsters

	9.2. Parametergroep(en) en/of parameter(s) toekennen

	10.  Monsterlijsten
	10.1. Algemene info
	10.2. Ontvangst PCE
	10.3. Te verwachten monsters dispatching
	10.4. Ontvangst dispatch Melle
	10.5. Monsters in ‘Config Error’
	10.6. Vertrek dispatch Melle
	10.7. Ontvangst FLVVG –  Ontvangst FLVVM – Ontvangst FLVVT
	10.8. Vertrek FLVVG – Vertrek FLVVM – Vertrek FLVVT
	10.9. Monsterlijst
	10.10. Bewaring stalen
	10.11. Validatie 2
	10.12. Validatie 2b
	10.13. Te factureren monsters 
	10.14. Vernietigen stalen

	11.  Werklijsten
	11.1. Algemene info
	11.2. Werklijst / Methode
	11.2.1. Werklijst oproepen
	11.2.2. Werklijst afdrukken
	11.2.3. Etiketten afdrukken

	11.3. Werklijst / Monster
	11.4. Validatie Laborant
	11.5. Werklijst / Afdeling
	11.6. Controle facturatie

	12.  Methoden
	12.1. Mogelijke statussen
	12.2. Ingeven resultaten
	12.2.1. Door wie?
	12.2.2. Openen en invullen van een methodeblad
	12.2.3. Valideren van resultaten 
	12.2.3.1. Validatie 1
	12.2.3.2. Validatie 2
	12.2.3.3. Validatie 2b
	12.2.3.4. Validatie 3



	13.  Toeters en bellen
	13.1. Verander vormgeving…
	13.1.1. Tabblad Outlookbar
	13.1.2. Tabblad taken
	13.1.3. Tabblad Kleuren
	13.1.4. Tabblad Opties

	13.2. Change language…
	13.3. Etikettenprinter wijzigen

	14.  Levenscylci
	14.1. Levenscyclus request
	14.2.  Levenscyclus monster
	14.3. Levenscyclus parametergroep
	14.4.  Levenscyclus parameter
	14.5.  Levenscyclus methode


