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APPLICATION BELTRACE DESTINEE AUX COMMUNES

Rappel des principes généraux d’utilisation

L" application informatique Beltrace doit étre utilisée par les communes pour I'enregistrement d’'une
personne qui veut abattre (faire abattre) un animal pour son usage privé et pour I'enregistrement de la
déclaration de I'abattage que cette personne effectuera ( fera effectuer) a domicile ou sur un site
d’'abattage temporaire.

Comment accéder a l’application Beltrace?

L'application Beltrace est accessible via internet au départ de I'adresse suivante:

o prd.sanitrace.be Il s’agit de I'environnement production qui permet a la personne désignée par la
commune ( ‘l'utilisateur’) d’enregistrer directement des données dans I'application.

ou via

e gas.sanitrace.be Il s’agit de I'environnement test de I'application

Attention: I’environnement test permet uniguement de tester ou de se familiariser avec
I'application. Les déclarations d’abattage privé établies en test n'ont aucune validité.

Comment entrer dans 'application ?

Chaque utilisateur de I'application a besoin d’'un nom d’utilisateur et d’'un mot de passe.

Pour obtenir, pour la 1°° fois, un nom d'utilisateur et un mot de passe, vous devez introduire une
demande a Beltrace@afsca.be en précisant votre nom, votre prénom, votre numéro de téléphone,
votre adresse e-mail (ou I'adresse e-mail du service qui s’occupe de Beltrace au sein de la commune)
ainsi que le code postal de votre commune.

Si vous étes déja utilisateur de I'application et que vous avez oublié votre mot de passe ou que votre

demander un nouveau mot de passe.

Pour ce faire, au démarrage de I'application, vous cliquez simplement sur kMot de passe oublié»|

og In i Sanitel
IFewites introduire votre norm dudilisateur et voilre mo?
de passe

Utilisateur |

Mot de passe: |

(1)

L’écran qui s'affiche ensuite vous invite & introduire votre knom d'utilisateur»|
Il vous reste alors a cliquer sur «ksoumettre»,| et vous recevrez dans les instants qui suivent un e-mail
vous informant de votre nouveau mot de passe.
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Entrez vaire nomn dutilisately pour recevalr votre mot
de passe

Mom utilisateug:

@
3 -

Menu principal de I'application:

Une fois connecté, vous aboutissez au menu principal de I'application destinée aux communes. Ce
menu comporte 3 rubriques principales. (Si tel n'est pas le cas, il faut adapter le profil ( voir ci-apres).

Abattage Opérateur
Chercher déclaration Chercher opérateur
abattage Insérer opérateur
Déclaration abattage privé simple
Taches communes
Chercher probléme Gérer profil
Gérer probléme Modifier mot de passe
4u sujet de

1. Larubrique kAbattage» comporte 2 sous-rubriques :

lkChercher déclaration d’abattage»| permet de rechercher une déclaration déja créée
lkkDéclaration d’abattage privé»| permet de créer une nouvelle déclaration d’abattage

La rubrique «Opérateur»| comporte 2 sous-rubriques

e [«Chercher opérateur»| permet de rechercher un opérateur déja enregistré
e |«<Insérer opérateur simple»| permet d’enregistrer un nouvel opérateur
NB : dans I'application, ‘opérateur’ = propriétaire de I'animal

n

3. La rubrique [<Taches communes»| comporte 5 sous-rubriques dont les plus importantes sont:

o [«Gérer Profil»| permet a l'utilisateur de choisir la langue et le menu de démarrage ( doit étre
= menu commune ).

Aprés avoir adapté le profil, I'utilisateur doit cliquer sur [«Mise & jour profil»|
e |«Modifier mot de passe»| permet a l'utilisateur de modifier son mot de passe.
Aprés avoir complété les champs requis, I'utilisateur doit cliquer sur [«Modifier mot de passe»)|

N.B. : Si en ouvrant I'application, vous aboutissez au menu général (qui est plus étendu que le menu
réservé aux communes) vous pourrez adapter ce menu au départ de «Gérer Profil» qui se trouve
sous la rubrique « Utilisateurs et logins ».

Utilisateurs & login

Chercher atilisateur

Gerer utilisateur
Gérer profiD
Modifier mot de passe
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Pour définir le menu de démarrage de I'application, il faut sélectionner le menu commune dans le
menu déroulant.

p.1 p.2 p.3 p.4 p.6

Langue IFranQaiE

Imprimante par defaut |

Affinité |

Menu demarrage Menu Commune
Menu abattage

S 1 3

™ Cacher menu du haut

[ cacher menu "breadcrumb” Menu veterinaire i
Menu facturation f contréle

Menu administrateur
Menu DMO

Menriu: Sgriculteur |
Menu marchands et places d I
Menu transporteur

Menu LUPC .

Menu Police bl

Ne pas oublier ensuite de cliquer sur [«Mise & jour profil » pour que I'adaptation ait lieu.

p.1 p.2 p.3 p.4 p.o

Langue |Fran|;ai5

=
Imprimante par défaut | =
Affinits | I

Menwu demarrage

AiMeny Commune
[ cacher menu du haut

[ cacher menu "breadcrumb”

Mise a jour profil
e ———

Comment établir une déclaration d’abattage privé ?

Vous cliquez sur [<Déclaration d’abattage privé»| (voir menu principal):

numéro dans la case intitulée «Déclarant» et vous cliquez sur Toute I'information relative au
déclarant apparait alors directement & I'écran au niveau de | Déclarant et Information opérateur]

Page 4 sur 16



Demande abattage privé

.
1

) [EE201915730 -
Déclarant |

Information Déclaration

opérateur abattage

Information opérateur

Numeéro upérateur|

Prénom |

Mom

Rue

Numéro maison
Buoite
Code postal

Commune

Si vous ne connaissez pas le numéro du déclarant vous allez chercher si ce dernier est déja
enregistré ou non dans I'application. Pour ce faire, vous cliquez sur la petite loupe a cété de
«Déclarant».

| v @)

Déclarant |
Information Déclaration
opérateur abattage

Information opérateur

Numéro opérateur|

Prénom |

Mom

Rue

Numeéro maison
Boite
Code postal

Commune

Vous aboutissez sur un écran de recherche.
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Numéro opérateur l— Rue l— ™ Chercher uniguement adresses légales

Mom opérateur || Code postal | f'a_v':gi:her uniguement | ;I
Numéro KBO fBOOD | Commune | Téléphone |

:.lxutr:r(;rg référence [ Lacalité | Muméro TVA |

Izgsateur | =l Pays | =l MNuméro registre national |

Statut opérateur [actit = esm [ Numéro d Ordre [ =

Apergu opérateur Insérer opérateu Yider

|| Numéro opérateur | _Numéro KBO/BOOD Code postal _|_Commune | Localits | Pays | Téléphone

se Chercher Fermer
s COMMUNE &

Pour rechercher I'opérateur/déclarant, vous devez compléter au moins 2 critéres de recherche tels
que knom opérateur»| et [«code postal » ou encore |«rue»| et [kcode postal »| et ce afin de limiter les
résultats de la recherche. Pour la recherche basée sur le nom , la possibilité existe de rechercher sur
une partie seulement du nom en utilisant le signe % qui va fonctionner comme un caractére
générique.( exemple : vous inscrivez comme nom soit JAVA, soit JAV%, soit, %AVA)

Ensuite vous cliquez sur [«chercher»|et les résultats ( s'il y en a) s'affichent sous « Apergu
opérateur»

Vous sélectionnez ensuite la ligne correspondant & I'opérateur concerné en cliquant sur
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Numéro opérateur Rue | ¥ Chercher uniguement adresses légales
1 R, [foom r Afficher uniquement I H
favoris
Numéro KBO/BO Commune I Téléphone |
Numéro référence l— . l— .
externe Localité Numéro TVA |
Type = | . . .
opérateur Pays Numeéro registre national |
. - Numéro d'Ordre :I'
Statut opérateur Actif =l Gsm | vétérinaire —

Apergu opérateur Insérer opérateu) Vider
Numéro KB07800D Cods postal | Communo | Localité | pays | Téléphone
B

E201915730 JANA ZOME 1 1000 BRUSSEL f BRUXELLES BRUSSEL BE

3

2

.

Se Chercher Fermer
4a COMMUNE #
econnecter

Suite a cette action, vous retournez automatiquement a I'écran précédent ou toute I'information
relative au déclarant apparait au niveau de [Déclarant et Information opérateur .

Demande abattage prive

) [RE201915730 v o
Déclarant |

Information Déclaration

opérateur ahattage

Information opérateur
MNumeéro upérateurl

Prénom

Mom

Rue

Boite
Code postal

|
|
|
Muméro maison |
|
|
|

Commune

NB : Lorsque vous aboutissez sur I'écran de recherche d'un opérateur, vous constaterez que le critére
de recherche intitulé kstatut opérateur»| affiche toujours par défaut « Actif ». Il se peut cependant que
I'opérateur recherché existe déja dans I'application mais sous un statut différent de «Actif».
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Critéres
Muméro opérateur I Rue ¥ Chercher uniquement adresses légales

Mom opérateur IJA\J% Code postal 1000 r Mfi':her uniquement | ;I
favoris

Numéro KBOfBOOD I Commune Téléphone |

Numéro référence [ Localité [ muméroTva |

externe

Ivpe |Personne physique ] Pays | Numéro registre national

opérateur

- l—_l l— Numéro d'Ordre
tatUt uperateur e GSM Vétérinﬂire

Insérer opérateul Vider

Code postal | _____Commune ____| Localité | Pays| Téléphone

JaNE ZOME 1 1000 BRUSSEL / BRUXELLES BRUSSEL BE

!d

Apercu opérateur

- Numéro opérateur
~ BE201915730

Numéro KBO/BOOD

Le cas échéant, il y aura donc lieu d’affiner votre recherche en remplacant le statut = « actif » par le
statut = plage vide ( voir menu déroulant)

Si I'opérateur n’est pas encore enregistré dans Beltrace, il est possible de le créer directement au

Criteres
MNuméro opérateur I Rue I ¥ Chercher uniquement adresses légales

Nom opérateur I Code postal I — O Afficher uniquement [ |
favoris

Numéro KBO/BOOD I Commune I Téléphone |

Numéro référence I— . I— .

externa Localité Numéro TVA |

Ivpe I 'I Pays | | MNuméro registre national |

opérateur

. - Numéro d'Ordre :l'
Statut opérateur If-\l:tlf 'l GS5M I vétérinaire

{Insérer opérateml

I Numéro KBO/BOOD Code postal Commune | Localité | Pays | Téléphone

proprement dite.

Vous cliquez sur la sous-rubrique [«Déclaration abattage»| et complétez les champs suivants

[Espéce animale] ( 1% rubrique): on sélectionne dans le menu déroulant I'espéce a laquelle appartient
I'animal a abattre :
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Demande abattage prive

[pE201915730 v oM

Déclarant

Information Déclaration
opérateur abhattage

| <]

Sous-espéce i ’
p Parcin

Troupeau Ovin
. Caprin
Quantité Cervidé d'élevage

Commentaire 1

Commentaire 2 |

Commentaire 3 |

Commentaire 4

[~

Langue |Francais B2l Cocument [EEEeTeN

Attention : « Bovin » n’apparait pas parmi les espéces possibles car la déclaration d’abattage
privé d’un bovin, se fait toujours a I’abattoir et ne doit donc pas étre établie par la commune.
La seule démarche que la commune peut réaliser dans le cadre de I'abattage privé d’un bovin
c’est, si besoin est, de délivrer un numéro d’enregistrement au propriétaire de I'animal.

(2°™ rubrique): La sous-espéce s'affiche par défaut en fonction de 'espéce choisie
(exemple : « Porc d’élevage » s'il s'agit d'un « porcin » )
Il est possible de modifier cette valeur par défaut.

(3éme rubrique) :

Le déclarant doit communiquer a la commune le numéro du troupeau dont provient I'animal a abattre.
Ce numéro commence par BE et est suivi de 8 chiffres. ( ex. : BE20144465)

Aprés avoir encodé ce numéro de troupeau, I'utilisateur doit cliquer sur v ( a droite du champ)
Au huit chiffres du numéro de troupeau doivent alors s’ajouter 4 chiffres supplémentaires

(ex. : BE20144465-0201)

Attention : Si ces 4 chiffres supplémentaires n’apparaissent pas, c’est que le numéro de
troupeau n’est pas exact ce qui rend impossible I'établissement de la déclaration d’abattage.
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Demande abattage prive

) [pE201915730 v
Déclarant |

Information Déclaration

opérateur abattage
Espéce animale ngrcin |
Sous-espéce [Parc d'élevage =
¢ [pE2D144465-020D) v o P
Quantité |
Commentaire 1 |
Commentaire 2 |
Commentaire 3 |
Commentaire 4 |

Langue |Fran|;ai5 ;l Dyncaurfent [T apercu

NB (1): Si le déclarant ne connait plus le numéro de troupeau, il est possible pour I'utilisateur de le
rechercher en cliquant sur la petite loupe a droite du champ concerné. Dans I'écran de recherche qui
apparait, I'utilisateur introduit des critéres de recherche (par exemple le code postal et I'espece
animale),puis clique sur «Chercher», Sur base des informations disponibles (adresse du troupeau...)

I'utilisateur sélectionne la ligne correspondant au troupeau concerné en cliquant sur v . Le numéro
de troupeau complet s’affiche alors automatiquement a I'écran précédent.

NB (2) : Dans le cadre des fétes religieuses et uniqguement dans ce cadre, si le troupeau de
I'exploitation d’origine de I'animal n’est pas connu, le numéro BE20130091 peut étre utilisé pour les
moutons et les chévres.

(4°™ rubrique) affiche toujours la valeur ‘1'. En effet chaque animal & abattre doit faire
I'objet d’'une déclaration d’abattage distincte.

Commentaires| (rubriques suivantes) : Il n’est pas obligatoire de compléter ces champs mais ils
peuvent étre utilisés par la commune pour des indications complémentaires ( ex : lieu de I'abattoir...)

NB : Les informations contenues dans ces champs apparaitront lors de I'impression du document de
déclaration d’abattage privé.

d’abattage, il vous reste, aprés avoir vérifié préalablement la langue dans laquelle vous souhaitez que

le document apparaisse, a cliquer sur «kdocument »
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Demande abattage prive

) [BE201915730 v R
Déclarant | " 1er temps: on définit le déclarant

Information Déclaration

opérateur abattage
Espéce animale IPDrcin =l

= B Porc d'engraissement LI'; N f P

Sous-espéce | 4 = 2 éme temps: on introduit
Troupeau |pE20144465-0201 v R les données d'abattage
Quantité |
Commentaire 1 |Lieu d'abattage situe 4 ...

Commentaire 2 |

Commentaire 3

|
Bl
Commentaire 4
[

Frangais =l [~ apercu

\4 éme temps: on sélectionne

lalangue et on demande la
création du document

3 éme temps: on envoie
les données dans Beltrace

AN

se COMMUNE & @
déconnecter

Lorsque vous cliquez sur «document » un (écran intermédiaire) va apparaitre.

File Download x|

Do you want to open or zave this file?

ﬁ Mame: Sanitrace,pdf
<ok Type: Adobe Acrobat Document

Fram: gas.sanitrace.be

@l Save | Carnicel I

@ YWhile filez from the Internet can be useful, zome files can potentially

harm your computer. IF pou do nat trust the zounce, do not open or
zave this file. What's the rigk?
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Il suffit d’ouvrir ce pop-up ( en cliquant sur et la déclaration officielle d’abattage privé intitulée
« Récépissé d’'autorisation d’abattage privé hors abattoir» s'affiche sur votre écran

Il vous reste a imprimer ce document et a y apposer les signatures et cachets communaux
nécessaires.

L'impression du document sera impossible si toutes les informations requises ( détaillées ci-dessus)
n'ont pas été insérées préalablement dans I'application.

Il se peut également qu'apres avoir cliqué sur «document» ,vous n'ayez aucun ecran intermédiaire:
et que le message suivant apparaisse au dessus de votre écran :

« Une fenétre intempestive a été bloquée. Pour afficher cette fenétre intempestive ou des options
supplémentaires, cliquez ici... »

(« Pop-Up blocked . To see this pop-up or additional option, click here» )

Pour solutionner le probléeme, vous devez cliquer, parmi les options proposées, sur I'option suivante:
lToujours autoriser fenétre intempestive »|
( Alway allow Pop-Up from this sit)

Il se peut que les paramétres de votre navigateur internet doivent étre adaptés.( se référer au service
informatique responsable au sein de votre commune)

Pour y remédier, il faut sélectionner dans le menu de votre navigateur I'option ( Tools)

Puis vous cliquez sur [options internet]| (Internet options)

Puis vous cliquez sur I'onglet kSécurité»| (Security)

puis sur [«Personnaliser le niveau »| ( Custom Level )

Vous sélectionnez ensuite la rubrique |«Téléchargements»| ( downloads)

Toutes les options se trouvant sous cette rubrique doivent équivaloir a ( Enable)

Si tel n’est pas le cas vous devez remplacer I'option «Inactivé» ( Disable) par «Activé» (Enable)

Comment créer un nouvel opérateur ?

Au départ du menu principal, vous cliquez sur la rubrique [«Insérer opérateur simple»)

Abattage Opérateur
Chercher déclaration Chercher opérateur
abattage Insérer opérateur
Déclaration abattage privé simple
Taches communes
Chercher probléme Gérer profil
Gérer problame Maodifier mot de passe
Au sujet de

Sur I'écran qui s'affiche, certains champs doivent obligatoirement étre complétés, les autres étant
facultatifs

Page 12 sur 16




Geénéral Langue I 'l e e e [ Apercu

Code ,--J Type opérateur |F‘ersonne physigue ;I

Second prénom | Initiales |

' Bl 2= Numéro KBO/BOOD
Adresse

4
i

L0

| méro maison / Botte posta® | I

Ligne adressel | Ligne adresse2 |

cade posish | D ommune> |

Pays |Belgique =] |

Téléphone | Autre numéro téléphone |

GSM | Fax |

Email | Type contact |D0nnées de contact [égal ;I

Info financiére
VA __ Numéro CE |

Temporary Transport Unit
ID moyen de transport ')

1|

Creabs Termporary Transport Unit

Plague d'immatriculation |

Champs obligatoires sous la rubrique « Général »

INuméro de registre national (*)

(*) Pour introduire le numéro RN vous devez d’abord cliquer sur la touche «Edit» ( petit rectangle) qui
se trouve a droite de la case intitulée |Numéro registre national]

Numeéro registre national il @

(1)
Un écran intitulé ‘Information’ s’ouvre et vous pouvez alors introduire le numéro RN au niveau de la
case intitulée [Information sensible]

Vous cliquez ensuite sur [Mise a jour
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I Information

ensitive Informatio| |

2]

3

.
= . COMMUNE # ‘ e ajour f  Annuler

ATTENTION : Il est normal que le numéro qui apparaisse alors a I'écran ne corresponde en rien avec
celui du RRN. Il s’agit d'une sécurité dans Beltrace en conformité avec la réglementation sur la vie
privée .

Autres Champs obligatoires sous la rubriqgue «Adresse»
Code postal |(*)

Commune | (*): Il ne faut pas introduire soi-méme le nom de la commune. |l suffit de cliquer sur
qui se trouve en regard du code postal
Localité | (Sélectionnez la localité concernée dans le menu déroulant en regard de cette rubrique)

v

NB : Lors de la création d’'un nouvel opérateur, le champ intitulé « type opérateur» affiche toujours
‘personne physique’ .Il n'y a donc pas lieu de compléter ou de modifier cette rubrique.

Aprés avoir complété les champs obligatoires, vous cliquez sur (en bas de I'écran a droite)
afin d’enregistrer les données de I'opérateur dans Beltrace puis sur [« Enregistrement impression »|
(‘en haut de I'écran a droite) pour obtenir le document reprenant les coordonnées de I'opérateur avec
son numéro d’enregistrement.
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Général Langue

it irnpre RESELT

Code | ,D Type opérateur |Personne physigue Ll

Nom |xx><><><xx Prénom |><><

Second prénom | Initiales |

Numéro registre national 'l‘l o= Numéro KBOfBOOD I‘—(H

Adresse

Code postal 1000 o Commune |BRUSSEL,f BRUXELLES

street Code [ v oR Localité [BRUXELLES =l
Numéro maison f Boite

Rue |><x><><><x>< postale |10| ,."l

Ligne adressel | Ligne adresse2 |

Pays |Be|gique ﬂ

Contact

Téléphone Autre numéro téléphone I

GSM | Fax |

Email | Type contact |DDnnées de contact 1&gal ;I

Info financiere

TVA _ MNuméro CE |

Temporary Transport Unit

ID moyen de transport | o Create Temporary Transport Unit

Plagque d'immatriculation |

déconnecter

I faut préalablement ouvrir le pop-up ( écran intermédiaire)

File Download x|

Do you want to open or zave this file?

ﬁ Marne: Sanitrace. pdf
ke Type: Adobe Acrobat Document

From: gas.sanitrace.be

@l Save | Cancel I

@ YWhile files fram the [nternet can be uzeful, zome files can patentially

harm your computer. IF pou do nat trust the zounce, do not open or
zave this file. What's the nsk?

Il vous reste a imprimer le document.intitulé « Demande d'enregistrement pour abattage privé »

A gqui s’adresser en cas de problémes ?

Un helpdesk est mis a votre disposition a I'adresse suivante : beltrace@afsca.be.

Si vous contactez le helpdesk, nous vous invitons a étre aussi précis que possible dans I'explication
du probléme rencontré (exemple: joindre a votre e-mail un print screen ( impression de I'écran) du
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message d’erreur observé). N'oubliez pas non plus de renseigner le numéro de téléphone auquel on

peut vous joindre.

Les manuels pour les communes sont mis a votre disposition sur le site internet de I'Afsca a

'adresse ::
http://Iwww .favv-afsca.fgov.be/productionanimale/animaux/sanitel/default.asp#beltrace

cliquant sur la rubrique [«Centre information »| qui se trouve en haut & droite de votre écran.

@ Sani trace- NEt - QAS Aide | Commentaires |

VX 2 B0 D

Chercher déclaration Chercher opérateur
abattage Insérer opérateur
Déclaration abattage privé simple

Taches communes
Chercher probléme Gérer profil

Modifier mot de passe

Gérer probléme
Au sujet de
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