
1 
06/10/2010 

PROCEDURE: La permutation d’un opérateur S en un opérateur BE 
 
Plan des Etapes: 
 

1. Avant de créer un nouvel opérateur dans Sanitel, nous contrôlons si cet opérateur est déjà 
présent comme opérateur BE ou comme opérateur S. 

2. Si pour cet opérateur, il n’y a pas de données présentes dans Sanitel, nous créons un 
opérateur entièrement nouveau dans Sanitel avec un numéro BE. 

3. Si l’opérateur est présent comme opérateur BE, nous pouvons aller plus avant et adapter les 
données en fonction de la nouvelle demande ( via Editer Détail). 

4. Si l’opérateur est présent dans Sanitel comme opérateur S, nous devons: 
a. Désactiver ce numéro S 
b. Créer un numéro BE pour cet opérateur 
c. Accoupler le numéro S obsolète avec le nouveau numéro BE 

 
 

A. Inactiver un numéro S: 
 

1. Rechercher si un opérateur est déjà présent dans Sanitel comme opérateur BE ou S: 
 

 

 
 

- Sélectionnez “Chercher opérateur” 
- Complétez les critères de recherche utiles (code postal, rue,…) 
- Mettez le statut de l’opérateur sur BLANCO 
- Cliquez sur “Chercher” 
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2. L’opérateur est présent comme opérateur S: 
 
Cliquez sur la petite enveloppe jaune devant la ligne. 
Ne pas cliquer sur le sigle V car vous n’obtenez alors qu’un nombre limité de données à 
visualiser.. 
Toutes les étapes doivent se réaliser suivant l’ordre suivant : 

 

 
 
Positionnez- vous sur l’onglet Contact et supprimez le “NUMERO DE REGISTRE NATIONAL”: 
ECRIVEZ CE NUMERO SUR UNE FEUILLE OU COPIEZ LE AFIN DE CRÉER LE NOUVEAU 
NUMERO BE!!!!!!!!!!!!!! 
 

 
 
Cliquez sur “ Editer détail”: 
 

 
 
Cliquez sur “EDIT” devant la ligne avec les données de contact légal: 
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Supprimez le registre national. Ecrivez le éventuellement quelque part ou faites un copier/coller: 
 

 
 
Cliquez en dessous sur “ Mise à jour” de sorte que le grand écran pop-up avec les données de contact 
légal disparaisse également: 
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Supprimez le numéro KBO/BOOD si celui-ci est présent et mettez le statut sur “obsolète“. 
Cliquez ensuite sur “MISE A JOUR”: 
 

 
S’IL EST PRESENT, ECRIVEZ LE NUMERO KBO/BOOD SUR UNE FEUILLE OU COPIEZ LE POUR 
CREER LE NOUVEAU NUMERO BE !!!!!!!!!!!!! 
 
Résultat: 

 
 
FIN PARTIE 1. 
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B. Créer un numéro BE pour cet opérateur 

 
- Cliquez sur “Gérer opérateur”: 

 
 
Onglet “Général”: 
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1. Cliquez sur “Créez nouveau”. 
2. Introduisez le nom. 
3. Indiquez le numéro ON de BOOD et cliquez sur le “V” près du carré. 
4. Sélectionnez comme“Genre : ”Personne physique. 
5. Sélectionnez la “Langue” . 
6. Complétez la Date de début. 

 
Info: En cliquant sur le “V” qui se trouve près du numéro KBO/BOOD, certaines données de 
l’opérateur sont déjà complétées. Celles-ci peuvent être adaptées. 
 
 
Onglet “Type”: Cochez les rôles exacts. 
 

 
 
 
Onglet “Contacts: Cliquez sur “EDIT”: 
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Complétez les données de contact sans oublier le numéro registre national et cliquez sur “Mise à 
jour” : 
 

 
 
Cliquez sur “Insérer”: 
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Cochez le petit carré devant “Ignorez avertissements” et cliquez sur  “Insérer”; 
 

 
 
L’opérateur est créé et a un numéro BE: 

 
 
FIN PARTIE 2 . 
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C. Accoupler le numéro S obsolète avec le nouveau numéro BE: 
 
Cliquez sur le bouton  “Editer détail”: 
 

 
 
Aller sur l’onglet  “Relations” et cliquer sur “Insérer relation opérateur”: 
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Recherchez le numéro S: 
 

 
 
Cliquez sur “MISE A JOUR”: 
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RESULTAT: 
 

 
 
 

FIN PROCEDURE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


